T.C.
MANAVGAT BELEDIYESI
KRES MUDURLUGU

KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kurulus

Amag

MADDE 1 - Bu yonetmeligin amaci; Manavgat Belediye Baskanligi Kres Miidiirliigiiniin idari yapisini,
hukuki statiisiinii, gorev, yetki, ¢calisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonetmelik, Manavgat Belediye Baskanligi Kres Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarina iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik; Kamu Kurum Ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Bakim Evleri Hakkinda
Yonetmelik ile 5393 Sayili Belediye Kanununun 14. maddesinin “b ” bendi, 15. Maddesinin “b” bendine
dayandirilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 - (I) Bu yonetmelikte gegen,

a) Belediye: Manavgat Belediyesini,

b) Baskan: Manavgat Belediye Bagkanim,

c) Meclis: Manavgat Belediye Meclisini,

¢) Baskan Yardimas: Ilgili Belediye Baskan Yardimcisin,

d) Miidiirliik: Manavgat Belediyesi Kres Mudiirltigiinii,

e) Miidiir: Manavgat Belediyesi Kres Mudiiriinii,

f) Sube: Kres Mudiirliigiine bagli agilan Kres ve Giindiiz Bakimevlerini,

g) Sube Sorumlusu: Kres Miidiirligii’ne bagl agilan subelerdeki Kres Sube Sorumlusunu,

h) Cocuk Gelisimcisi: Kres ve Glindiiz bakimevinde gérev yapan ¢ocuk gelisimcisini,

i) Cocuk: Kres ve Giindiiz Bakimevine kayitl 36-68 ay arasi ¢ocuklari,

J) Veli: Cocugun anne veya babasini, vasisini yada yasal sorumlulugunu tistlenen kisiyi,

k) Hemsire veya Saghk memurlari: Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorev yapan hemsireyi veya saglik
memurunu,

I) Destek Personeli: Kres ve Giindiiz Bakimevinde gérev yapan destek personelini,

m) Diger Personel: Kres Midiirliigiinde hizmet geregi; biiro personeli, as¢i, as¢1 yardimcisi, temizlik
personeli, yardimei personel ,sofor vb. galigtirilmasi gerekli personelleri ifade eder.

Kurulus

MADDE 5 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri Manavgat Belediye Meclisinin onay1 alinmak suretiyle
sosyoekonomik ve sosyo-psikolojik yoksunluk igerisinde bulunan ve ¢alisan ailelerin 36-68 ay arasi
¢ocuklart i¢in agilir.

(2) Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile ilgili bilgi ve belgeler agilis tarihten itibaren en geg 30 giin iginde bir
rapor halinde Milli Egitim Bakanligi ile Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Genel Miidiirliigiine
gonderilir, Bu raporda;

a) Bagli bulundugu kurumun adi ve agik adresi,

b) Kurumda calistirilan toplam personel sayisi,

¢) Kuruma alinan kiz-erkek ¢ocuk sayisi belirtilir.



Genel Sartlar

MADDE 6 - Genel sartlar asagidaki gibidir;

(1) Bina;

a) Miistakil tek veya ¢ok katli bir binada veya bir apartmanin zemin kati veya bu katla baglantili olarak
birkag katinda olmalidir.

b) Cocuklar i¢in 6zellikle trafik yoniinden tehlike yaratmayan, sakin, her tiirlii oyun araciyla rahatlikla
oynamalarina imkan veren ve ulasima elverigli olmalidir,

c) Hava kirliliginin s6z konusu olmadig1 veya zarar vermeyecek bir diizeyde bulundugu yoérelerde
olmasina 6zen gosterilmelidir,

¢) Yangindan korunma ve 1sitma sistemi bakimindan uygun nitelikleri tasimalidir,

d) Odalarinin bol 1s1kl1, kolaylikla havalandirilabilir, her ¢ocuk i¢in en az 2 metrekare alan ile 6 metrekiip
hava diisecek hacimde ve taban ve duvarlarinin ¢cocuklara zarar vermeyecek kaplama ve boya ile kaplanmis
olmalidir.

e) Mutfak bolimii yiyeceklerin saglikli bir sekilde hazirlanip muhafaza edilmelerini saglayacak diizeyde
olmalidir,

f) Her 10 ¢cocuga bir klozet ve bir lavabo tahsis edilmesine imkan verecek teskilata sahip olmalidir,

g) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin tefrisinde esyalarin basit ve kolay temizlenebilir nitelikte olmasina,
ltizumu halinde kullanilacak tibbi arag¢ ve gereglerin ve ilaglarin cocuklarin ulagamayacagi ayr1 bir boliimde
bulundurulmasina dikkat edilmelidir.

h) Binanin tiimiiniin havalandirilmasi i¢in gerekli 6nlemler alinmali ve mutfakta aspiratér bulunmalidir.

i) Grup odalar1 ¢ocuklarin yas gruplarina uygun esyalar ve psiko-sosyal gelisimlerine yardimci egitim
ara¢ ve geregleri ile donatilmalidir,

j) Gruplarda ¢esitli etkinliklerin yapilabilecegi evcilik, blok, masa oyunlari, fen ve doga, miizik koseleri
olusturulmalidir,

k) Glinliik faaliyetlerin sergilenebilecegi faaliyet panolar1 ve malzeme dolaplar1 bulunmalidir,

I) Kalorifer ve diger 1sinma araglari ¢ocuklar i¢in tehlike yaratmayacak sekilde korunmalidir,

m) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin yeterli biiyiikliikte bir mutfagi olmali, ¢ocuklarin yiyeceklerinin
saklanmasi, hazirlanmasi, dagitimi, malzemelerin temizlenmesi i¢in uygun yerler ile gerekli ara¢ ve
gerecler bulunmalidir. Mutfakta kullanilacak olan tencere, tabak, bardak gibi gereclerin ¢elik, porselen veya
cam tiirii malzemelerden olugmalidir.

n) Cocuklara yonelik her tiirlii sivil savunma ve giivenlik dnlemleri alinmalidir.

0) Cocuklarin dinlenmeleri ve uyuyabilmeleri i¢in uygun ortam ve kosullar hazirlanmalidir. Cocuklar
portatif karyolalarda veya kampetler de uyutulmalidir.



IKiNCi BOLUM
Gorevli Personeller ve Cocuklarin Gruplandirilmasi

Gorevli Personeller

MADDE 7 - Kres Miidiirliigii biinyesindeki tiim Kres ve Gilindiiz Bakimevlerinde; ihtiyaca gore kadro
sayis1 ve niteliklerine uygun olarak miidiir , gerceklestirme gorevlisi , Taginir kontrol gorevlisi, sube
sorumlusu, ¢ocuklarin yas gruplari géz 6niinde tutularak ¢ocuk gelisimcisi veya ¢ocuk egitimcisi, hemsire
veya saglik memuru ile yeterli sayida memur ve hizmetli gorevlendirilir.

Kres Miidiiriiniin Niteligi

MADDE 8 - (1) Kres Miidiirliigline amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili her tiirlii isinden ve ¢ocuklarin
sevgi ve sefkate dayanan, saglik kurallarina uygun bir ortam iginde yasama, yetisme ve gelismelerinin
saglanmasindan birinci derecede sorumlu bir miidiir goérevlendirilir.

(2) Midiir, gocuk gelisimi ve egitimi, okul 6ncesi dgretmenligi, psikoloji, sosyal hizmetler ve ¢ocuk
sagligi alanlarinda yiiksek Ogrenim yapmis veya yiiksek 6gretmen okulundan veya benzeri 6grenim
kurulusundan mezun olup iki yillik tecriibeleri bulunan atanir.

Kres Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 9 - (1) Kres Miidiiriiniin gérevleri sunlardir:

a) Kres Midirligi biinyesindeki tiim kres ve giindiiz bakimevlerinin isletilmesinde ve yonetilmesinde
koordinasyonu saglamak,

b) Kres ve giindiiz bakimevlerinin yillik ihtiyaglarini tespit etmek,

c) Kaliteli hizmet verilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

¢) Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun i¢in gerekli calismalari yapmak,

d) Kres ve giindiiz bakimevlerinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve egitim
hizmetlerinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

e) Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalar1 kontrol
etmek,

f) Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasini ve saklanmasini saglamak,
g) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine alinacak ¢ocuklarla ilgili degerlendirmeleri yaparak ilgili birime
tekliflerde bulunmak.

Gerceklestirme gorevlisi:

MADDE 10- Is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak satin alma islemlerinin
gerceklestirilmesini saglayan kisi.

Gerg¢eklestirme Yetkilisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11 -(I) Gergeklestirme yetkilisinin gorevleri sunlardir:

a) Ilgili isin yaptirilmasi

b) Mal veya hizmetin alinmasi

C) Teslim almaya iliskin igslemlerin yapilmasi

d) Belgelendirilmesi

e) Odeme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi

f) Kres stratejik plan ve biitgesinin olusturulmasi

g) Ogrenci hizmet bedeli tahakkuk islemlerinin yapilmasi

h) Eksiltme ve artirma iglemlerinin yapilmasi

i) Ogrenci hizmet bedeli 6deme yiikiimliiliiklerinin takibinin yapilmasi
j) Ogrenci velileri ile mali taahhiithame hazirlanmasi ve tahakkukunun yapilmasi



k) Ogrenci ayrilma islemlerinin yapilmasi

I) Personel dosyalarinin hazirlanmasi ve takibi

m)Kres Kayit kabul komisyonu ¢alismalarinin sonuglandirilmasi.

n) Harcama yetkilisinin gorev tanimui ile ilgili verecegi diger is ve islemlerin yapilmasi.

Tasinir Kontrol Yetkilisi:

MADDE 11- Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden kisi.

Tasmr Kontrol Yetkilisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12 -(I) Taginir Kontrol Yetkilisinin gorevleri sunlardir:
a)  Tiiketim ve demirbas ( egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve onarim malzemeleri, yiyecek,
icecek ve sarf , elektronik donanim ve teknolojik malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlar1 vb.)
malzemelerinin kayit iglemlerini takip etmek.
b)  Satin alinan tiiketim ve demirbas malzemelerinin kayit altina alinmasi ve ilgili kisilere teslim
edilmesini takip etmek.
C) Taginirlarin y1l sonu sayim islemlerini yapilmasinda Tagimir kayit yetkilisine eslik eder sayim
cetvellerinin diizenlenip Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina iletilmesini takip etmek.
d)  Tasinir islem fisi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraklarin diizenlenmesinin, kayit altina alinmasi
ve arsivlenmesinin siire¢lerini takip eder ve yapilmasini saglamak.
e) Yatirim ve analitik biitgelerinin hazirlanmasinda mutemetlik ile esgiidiimlii olarak ¢aligmak.
f) Harcama cetvellerini aylik olarak mutemetlik ile esgilidiimlii olarak takip etmek.
0) Tiiketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin bulunmamasini saglamak.

h)  Gelen ve giden yazilarin takibi ve cevaplanmasini yapmak.

i) Ogrenci kayit islemlerinin gergeklestirilmesi, Ogrenci dosyalarinin hazirlanmas1 ve takibini
yapmak.

) Personel takip ¢izelgelerinin hazirlanmasi ve takibini yapmak.

k)  Temizlik takip gizelgelerinin hazirlanmasi ve takibini yapmak.

1) Aylik yemek moniisiiniin hazirlanmasi ve takibini yapmak.

m)  Ogrenci Listelerinin hazirlanmas ve takibini yapmak.

n)  Harcama Yetkilisinin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

0)  Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Harcama Yetkilisine karsi sorumludur.

Sube

MADDE 13- Kres Miidiirliigii biinyesinde agilan ve faaliyet gosteren kres ve glindiiz bakimevleridir. Kadro
sayis1 ve niteliklerine uygun olarak bir sube sorumlusu ile ¢ocuk gelisimcisi veya ¢ocuk egitimcisi, destek
personeli.asci, asci yardimcisi,sofor, hemsire veya saglik memuru ile yeterli sayida memur ve temizlik
personeli gorevlendirilir.

Sube Sorumlusu

MADDE 14- Cocuk gelisimi ve egitimi, okul dncesi 6gretmenligi, psikoloji, sosyal hizmetler ve ¢cocuk
saglig1 alanlarinda yiliksek Ogrenim yapmis veya yiiksek Ogretmen okulundan veya benzeri dgrenim
kurulusundan mezun olup okul dncesi 6gretmeni unvani almis bulunanlar arasindan atanir.

Sube Sorumlusunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 15 - Sube Sorumlusunun goérevleri;

Kurulusun amacina uygun isleyisi ile ilgili idari konularda her tiirlii islemden, subesindeki ¢ocuklarin
fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimlerini saglamak, onlara temel deger ve aligkanliklar1 kazandirmak
iizere gerekli faaliyetleri bir program dahilinde uygulamak, egitim, bakim ve temizliklerinin saglik



kurallarina uygun, sevgi ve ilgiye dayali bir ortamda yerine getirmekten ve miidiiriin verecegi diger
gorevleri yapmaktan sorumludur.

Cocuk Gelisimcisi veya Egitimcileri

MADDE 16- Universitelerin Okul Oncesi Ogretmenligi, Anaokulu Ogretmenligi ya da Cocuk Gelisimi
boliimiinden, bu boliim mezunlarinin bulunamamasi durumunda ise Kiz Meslek Liselerinin Cocuk Gelisimi
ve egitimi boliimiinden mezun olanlar arasindan gorevlendirilir.

Cocuk Gelisimcisi veya Egitimcilerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17 - Cocuk Gelisimcisi veya Egitimcilerinin Gorevleri:

Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal gelisimlerini saglamak tizere gerekli faaliyetlerde bulunmak, Milli
Egitim Bakanliginca hazirlanan egitim programlarini ¢ocuklarin yas gruplarina gére uygulamak, onlarin
beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamakla gorevlidirler.

Hemsire veya Saghk Memurlarinin Gorevleri

MADDE 18 - Hemsire veya saglik memurlari sorumlu olduklart boliimiin tiim saglik sartlarini yerine
getirmek, muayene, tedavi ve diger saglik hizmetlerinde tabibe yardim etmek, ¢ocuklar1 periyodik muayene
ve saglik kontrollerine hazirlamak, kilolar1, boylar1 ve disleri ile ilgili bilgileri saglik izleme defterine
islemekle gorevlidirler.

Destek Personelinin Gorevleri

MADDE 19 - Destek personeli 6giin saatlerine gore gerektiginde sabah ve ikindi kahvaltilarini hazirlamak,
masayl dlizenlemek, ¢ocuklarin yemek yemelerine yardim etmek, yemek sonrasinda g¢ocuklarin
temizliklerini diizenli bir sekilde yapmak, cocuklarin uykuya yatis ve kalkislarinda yardimecir olmak,
cocuklarin yatak takimlari ile kendisine teslim edilen esyalart muhafaza etmek, Miidiirliikkce kendisine
verilecek gorev alanlaryla ilgili diger gorevleri yerine getirmekle gorevlidirler.

Diger Personel

MADDE 20 - Kres ve Gilindiiz Bakimevlerinde idari personelin yani sira, biiro personeli, asci, asgl
yardimcisi, temizlik personeli, sofér , yardimci personel vb. calistirmak {izere yeteri kadar personel
istihdam edilir.

Cocuklarin Gruplandirilmasi

MADDE 21 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul edilen ¢cocuklar yaglar1 itibariyle ii¢ gruba ayrilir ve
buna gore egitim programi uygulanir.

a) Birinci grup : 36-47 ay grubunda bulunan en ¢ok 20 gocuk bir grup olusturur ve her grup igin gocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini tasiyan bir personel gorevlendirilir.

b) ikinci grup : 48-59 ay grubunda bulunan en gok 20 cocuk bir grup olusturur ve her grup igin ¢ocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini tagiyan bir personel gorevlendirilir.

c¢) Ugiincii grup : 60-68 ay grubunda bulunan en gok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup igin cocuk
gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerini tagiyan bir personel gorevlendirilir.

(2)Ihtiyag durumuna gére her gruba birer destek personel gorevlendirilir.



UCUNCU BOLUM

Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Kabul, Kayit icin Istenecek Belgeler, Ucret,

Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Alinacak Cocuklar, Kayit Dondurma-izin-Ayrilma,
Kayit Kabul Komisyonu, Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevine Kabul

MADDE 22 - (1) Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevine kabulde belirlenen sartlar asagidaki gibidir;
a) Kres ve giindiiz bakimevine ¢ocugun velisinin yazili miiracaati iizerine kayit yapilir.

b) Agir hastaligi olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan ¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevi’ne
almmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger c¢ocuklarla uyum saglayabilecek
0zellige sahip ¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevi’ne kabul edilir.

c) Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kres ve Giindiiz Bakimevi ile ilisigi kesilen ¢ocugun
tekrar alinmasi, yer varsa sira beklenilmeden yapilir.

d) Kres ve giindiiz bakimevine ¢aligan anne ve babalarin ¢ocuklart 6ncelikli olarak kabul edilir.

Kayit I¢in istenecek Belgeler

MADDE 23 - (1) Cocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevleri’'ne kaydinin yapilmasinda asagidaki belgeler
istenir.

a) Velinin miiracaat dilekgesi,

b) Cocugun ve velinin niifus ciizdani sureti,

c) ikametgah belgesi,

¢) Cocugun as1 kart1 fotokopisi

d) Cocugun bogaz kiiltiirli ve gaita tahlil sonuglari

e) Cocugun saglik raporu

f) Cocugun 6 adet vesikalik fotografi,

g) Anne-baba ayriysa velayet belgesi

(2) Belgeler her ¢ocuk i¢in tutulacak dosyalarda muhafaza edilir.

(3) Kesin kayit islemi, istenen belgeler tamamlandiktan sonra yapilir. Belgeler tamamlanmadikga
cocuklar Kres ve Gilindiiz Bakimevlerine kabul edilmez.

Ucret

MADDE 24 - (1) Kres ve Glindiiz Bakimevi hizmetleri ticretlidir. Cocuk i¢in alinacak aylik ticretler her y1l
Manavgat Belediye Meclisince alinacak gelir tarife kararlarinda belirlenir. Elde edilen gelir Manavgat
Belediyesi biitgesine gelir olarak kaydedilir.

(2) Ucretin tespitinde cocuklarin beslenme ve egitim giderleri géz dniinde bulundurulur.

(3) Tespit edilen ticret 6demeleri her ayin 15’ini gegmemek tlizere ¢ocuk velisi tarafindan Manavgat
Belediyesi veznelerine yatirilmak tizere tahsil edilir. Alinan makbuz veya dekontun bir sureti heray Kres ve
giindiiz bakimevine teslim edilir. Her ayin 15’ine kadar tahsil edilmeyen aylik ticret 6183 sayili Amme
Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belirlenen oranda gecikme faizi hesaplanarak tahsil
edilir. Muhasebe kayitlarini tutmakla gérevlendirilen bir memur tarafindan Tahakkuk iglemi yapilir. Tahsil edilen miktar
Devlet bankalarindan birinde Kres Midirliigii adina agilacak hesaba yatirilir. Hesaplar, kurumun tabi oldugu
denetime tabidir.

(4) Buiicrete ¢ocugun sahsi kullanacagi malzemeler, gezi giderleri, y1l sonu etkinlikleri i¢in olusabilecek
kostiim giderleri ve velilerin talepleri dogrultusunda uygulanacak olan faaliyet ve etkinliklerin ticretleri
dahil degildir, cocuk velileri tarafindan ayrica karsilanir. islenecek kaynak kitaplar ve kirtasiye listesi kayit
sirasinda ya da her egitim-6gretim yil1 basinda veliye bildirilir.

(5) Toplu ulastirma giderleri ¢ocuk velileri tarafindan ayrica karsilanir.

(6) Cocuk velisinden aylik iicret disinda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas giderleri i¢in ayrica
iicret alinmaz.

(7) Birden fazla kardesin Kres ve Gilindiiz Bakimevi hizmetinden yararlanmasi durumunda ikinci ve diger
kardeslere % 20 kardes indirimi uygulanir.



(8) Bakim-onarim-tadilat ve olaganiistii nedenlerle Kres ve Giindiiz bakimevlerinin gegici olarak
kapatilmas1 durumunda velilerden iicret talep edilmez.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Almacak Cocuklar

MADDE 25 - Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, subenin 6grenci kapasitesinin %20’sine kadar, 6ncelikli esi
vefat eden, bosanan veya cesitli nedenlerle ¢ocuguna tek bagina bakmak zorunda olan maddi durumu
yetersiz ebeveynlere olmak {izere sosyo-ekonomik yetersizligi sosyal inceleme raporu ile tespit edilen ve
Kayit Kabul Komisyonu tarafindan onaylanan ailelerin ¢cocuklarina ticretsiz hizmet verilir. Kresten iicretsiz
yararlanan gocuklarin islenecek kaynak kitaplari ve kirtasiye listesi Kres Miidiirliigii biitgesinden karsilanir.

Kayit dondurma-izin-Ayriima

MADDE 26 - (1) Velilerin kanunen en az 10 giin izinli bulunduklar1 durumlarda veya ¢ocugun uzun siireli
bir hastaliga yakalanmasi, kaza gegirmesi, ameliyat olmas1 gibi saglik sebepleriyle en az 10 giin rapora
dayali devamsizlik durumunu kapsayan zorunlu hallerde, durumun onceden yada zorunlu halin ortaya
cikmasindan itibaren 3 giin i¢erisinde Kres Miidiirliigii idaresine belgelendirerek bilgi verilmesi sartiyla, bir
yil igerisinde en fazla 30 giin kayit dondurma islemi yapilabilir. Kayit dondurma siiresince ticret talep
edilmez ve ¢cocugun kayit hakki sakli tutulur.

(2) Birinci fikradaki haller disinda Kreg idaresine herhangi bir neden belirtmeksizin araliksiz 10 giin veya
daha fazla siire ile devam etmeyen ¢ocugun kaydi silinir. Kaydi silinen ¢ocuk i¢in ddenmis olan iicret iade
edilmez.

(3) Birinci fikradaki haller disinda ailenin istegine bagh olarak Kres Miidiirliigii idaresine bilgi verilmesi
ve aidatlarin 6denmesi kosulu ile ¢ocuk Kres ve Giindiiz Bakimevine génderilmeyebilir. Bu siire boyunca
cocuk izinli sayilir.

(4) Cocugun kurulustan ayrilmasi velisinin yazili talebi ile gergeklestirilir.

(5) Kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlasilmasi halinde ¢ocugun kaydi silinir.

(6) Aylik ticretini en az iki ay iist liste 6demeyen velinin ¢ocugunun kaydi silinir.

(7) Cocugun ve ailesinin Kres ve Giindiiz Bakimevi isleyis ve diizenine uyumsuz ve aykiri hareketlerde
bulunmasi durumunda ¢ocugun kaydr silinir.

(8) 68 ayin1 tamamlayan veya ilkokula kaydedilen ¢ocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevinden iligikleri
kesilir.

Kayit Kabul Komisyonu

MADDE 27 - (1) Kayit Kabul Komisyonu; ilgili Baskan Yardimcisinin bagkanliginda, Kres Miidiirii ve
Sube sorumlusu ve gergeklestirme gorevlisinden olusur.

Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

MADDE 28 - (1) Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu; Kres Miidiirii veya Sube Sorumlusu, Kidemli
Ogretmen veya Destek personeli / Cocuk Egiticisi, Psikolog, Sosyal Hizmet Uzmani veya Pedagogdan
olusur. Kurul Bagkan1 Midiir, bulunmadigi zaman Sube Sorumlusudur. Kurul iki ayda bir defa veya
Midiiriin gerekli gordiigii durumlarda olaganiistii toplanir. Bu kurulun her toplantida alacagi kararlar, bir
raporla Kres Miidiirliigii’ne verilir.

MADDE 29 - (1) Koordinasyon ve degerlendirme kurulunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kres subeleri arasinda koordinasyonun saglanmasi ve yiiksek kalitede hizmet verebilmesi igin gerekli
caligmalari yapar, ilgili kararlar alir.

b) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin standardizasyonunu saglar, sonuglarini degerlendirir.



c) Toplam Kalite Yonetimi ¢alismalarini diizenler sonuglarini degerlendirir.

¢) Her egitim donemi basindaki toplantida kurulusun yillik ¢alisma ve egitim programlarini hazirlar ve
midiirliige sunar.

d) Uyum problemi yasayan cocuklarin krese devami yada iligiginin kesilmesi konusunda gerekli
incelemeler sonrasinda karar verir.

e) Kres iicretinin yatirllmamasi nedeniyle ilisigin kesilmesi onayini verir.

f) Kayit dondurma islemi yapilmasinin onayini verir.

g) Kurulus hizmetlerinin daha iyi bir hale gelmesi, personelin egitimi ile ¢ocuklara daha iyi bir hizmet
verilmesine iliskin ¢aligmalar1 Yonetmelik hiitkiimleri ve baskanlik emirlerine gore belirler, ,

h) Kurulus hizmetlerinin periyodik olarak degerlendirmesini yapar.

i) Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu toplanti raporlari yazilarak her tiirlii denetimde goriilmek
tizere saklanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Saghk Kontrolleri

MADDE 30 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde gorevli personel alt1 ayda bir genel saglik kontroliinden
gecirilir. Personelin diizenlenen raporlar1 dosyalarina konulur.

(2) Bulasict hastalik tespit edilen ¢ocuk iyilesinceye kadar Kres ve Gilindiiz Bakimevinden uzaklastirilir,
hastalik sonrasi ¢ocugun okula devaminda sakinca olmadigina dair saglik kuruluglarindan alinan tabip
raporu getirilmesi gerekmektedir.

(3) Kres ve Giindiiz Bakimevleri tarafindan uygun goriilen tarihlerde bogaz kiiltiiri ve gaita testi
yaptirilmasi zorunludur.

Cocuklarin Beslenmesi

MADDE 31 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde gocuklara 6gle yemegi ile sabah ve 6gleden sonra olmak
iizere iki kahvalt1 verilir.

3 Cocuklarin saglikli ve diizenli beslenebilmeleri i¢in gerekli onlemler alinir. Diyetisyen ve/veya
gida miihendisi tarafindan aylik yemek programi hazirlanir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri Kullanimi

MADDE 32 - Kres ve Giindiiz Bakimevleri asli amaci disinda igletilemez ve konut veya misafirhane olarak
kullanilamaz.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin Caliyma Saatleri

MADDE 33 - (DKres ve Giindiiz Bakimevleri genel mesai saatlerinin baglamasindan yarini saat dnce ve
caligma saatinin bitiminden yarim saat sonrasina kadar hizmet verir.

(2) Bakim, onarim, tadilat ve olaganiisti durumlarda Kres ve Giindiiz bakimevleri gegici olarak
kapatilabilir, bir ay 6ncesinden veliler bilgilendirilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde Bulunacak Defter ve Dosyalar

MADDE 34 - (1) Kres ve Glindiiz Bakimevlerinde, asagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi
zorunludur;

a) Cocuk kayit defteri,

b) Her ¢ocuk i¢in ¢ocuga ait belgelerin konuldugu bir dosya,

€) Saglik izleme defteri,

¢) Evrak kayit defteri,

d) Gerekli muhasebe defter ve kayitlari.



Denetim
MADDE 35 - Kres Midiirliigiiniin Yo6netmelik Esaslarina uygunlugu, Sosyal Hizmetler ve Cocuk

Esirgeme Kurumu Genel Miidiirligi, Egitim faaliyetleri Milli Egitini Bakanliy, isleyis, tertip, diizen ve
hizmetlerin takibi ise Ilgili Baskan yardimcisi tarafindan denetlenir.

BESINCI BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliik

MADDE 36 - Bu yonetmelik, Manavgat Belediye Meclisinin kabulii ve Belediye Baskaninin onayi ile
yirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 37 - Bu yonetmelik hiikiimlerini, Manavgat Belediye Baskani yiiriitiir.

Meclis Bagkant Meclis Katipleri

Biilent OZGUVEN Ayse CETIN ONAL Fiisun YILMAZ



