T.C
MANAVGAT BELED iYE BASKANLI Gl
BiRiM MUDURLUKLER i
KURULU S, GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARINA iLiSKIiN YONETMEL iK

BiRINCi BOLUM
Genel Hukumler

Yasal Dayanak

Madde 1- Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu'nurn/l4,518/m ve 48’inci maddelerine
dayanilarak hazirlanstir.

Amag

Madde 2- Bu yonetmekin amaci; Manavgat Belediyesi birimlerinin kurgilugorev, yetki,
sorumluluk ve ¢agmalarini dizenlemektir.

Kapsam

Madde 3- Bu yodnetmelik; Manavgat Belediyesi birimlerinin riklusu ile gorev, yetki ve
sorumluligunda bulunansive slemlerin diizenlenmesi ve yiritilmesingkin esas ve usulleri
kapsar.

Ilkeler

Madde 4-Manavgat Belediyesikarar alma, uygulama ve eylemlergifaflik,

Hizmetlerin temin ve sunumundgerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

Hesap verebilirlik,

Kurum ici yonetimde ve ilceyi ilgilendiren kararta; katilimcilik,

Uygulamalardaadaletve hizmettegsitlik,

Belediye kaynaklarinin kullaniminaskinlik ve verimlilik,

Hizmetlerde gecici ¢ozumler ve anlik kararlar yersurdurilebilirlik,

temel ilkelerini esas alir.Bu peamda:

Belediye hizmet, yatirnm ve c¢gitnalarinda etkinlik, gtlik, hizmette kaliteyi artirmak; belediyenin
guclu ve zayif yonlerini tespit ederek, firsat eaditleri analiz etmek, sorunlara kalici ve yerinde
¢bzim Uretmek, gelege donuk stratejiler belirlemek, verili kaynaklarptonum sekilde
kullanmak, cakanlarin kuruma bgiligini ve sempatisini attirmak; yonetime, kullanilebve
etkin bir karar alma sirecinde destekglagici nitelikte bilgi sunmak; yonetici ve ghr
pozisyonlarda gorev yapan personelin motivasyorsgilamak, performansini artirmak, toplam
kalite yonetimine gegcmek.

Faaliyetlerini ylksek nitelikli insanlarin cgtiigl, calsanlari ortak dger ve amaclar etrafinda
kenetlenmy, kabul edilebilir ve surekli iyilgirme s&layan, teknolojik altyapiy! etkin ve verimli
kullanan ve @renen organizasyon yapisina sahip, énciu ve ornelbddediyecilik anlayyla
gerceklgtirmek. Bu anlawa uygun amac¢ ve hedeflere gdbilmek icin gerekli nitelik ve
yetkinlige sahip personel yapisini giurmak ilkesini benimserstir.

Tanimlar

Madde 5-Bu yonetmelikte adi gecen;

Belediye :Manavgat Belediyesini,

Baskanlik  : Manavgat Belediye B&anligini,

Baskan : Manavgat Belediye B&anini,

Meclis : Manavgat Belediye Meclisini,

Encliimen : Manavgat Belediye Enciuimenini, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Baskanlik Makami

Baskan

Madde 6-Belediye Bakani; Belediye idaresinin Bave tizel kiili ginin temsilcisidir.



Baskanin gorev,yetki ve sorumluluklar

Madde 7- Belediye Bakaninin gérev ve yetkileri 5393 sayili Belediye Kaonun 38 inci
maddesinde sayilgh sekliyle ssagida belirtilmtir;

a) Belediye tgkilatinin en Ust amiri olarak belediyeskdatini sevk ve idare etmek, belediyenin
hak ve menfaatlerini korumak,

b) Belediyeyi stratejik plana uygun olarak yonetmbklediye idaresinin kurumsal stratejilerini
olusturmak, bu stratejilere uygun olarak butceyi, bsled faaliyetlerinin ve personelinin
performans olcutlerini hazirlamak ve uygulamak.emaék ve dgerlendirmek, bunlarla ilgili
raporlari meclise sunmak,

c) Belediyeyi Devlet dairelerinde ve torenlerdeyvata veya davali olarak da yargi yerlerinde
temsil etmek veya vekil tayin etmek,

d) Meclise ve encimene gkanlik etmek.

e) Belediyenin tanir ve tginmaz mallarini idare etmek,

f) Belediyenin gelir ve alacaklarini takip ve tdletimek,

g) Yetkili organlarin kararini almajartiyla sézlgme yapmak,

h) Meclis ve encimen kararlarini uygulamak,

i) BUtceyi uygulamak, bitcede meclis ve encimeeiiisi dsindaki aktarmalara onay vermek,

]) Belediye personelini atamak,

k) Belediye ve bgh kuruluglari ile isletmelerini denetlemek,

[) Sartsiz bgislar kabul etmek,

m) Belde halkinin huzur, esenlik,gd& ve mutlulyzu icin gereken dnlemleri almak, n) Butcede
yoksul ve muhtaclar icin ayrilan 6dagmneullanmak, 6zurlulere yonelik hizmetleri yuritmete
Ozarluler merkezini olgturmak,

o) Temsil ve girlama giderleri igin ayrilan ddepekullanmak,

p) Kanunlarla belediyeye verilen ve belediye mechgya belediye encumeni kararini
gerektirmeyen gorevleri yapmak ve yetkileri kullaadm

Baskan vekili

Madde 8- Belediye bgkani izin, hastallk veya Bga bir sebeple gorev bada bulunmag
hallerde, bu sire icinde kendisine vekalet etmedrajzbelediye meclisi tUyeleri arasindan birini
bagkan vekili olarak gorevlendirir. B&an vekili, vekaleti stiresince flanin yetkilerine sahiptir.

Baskan Yardimcilari
Madde 9- Baskan yardimcilari, belediye klkeani tarafindan 5393 sayili Belediye Kanunun 42 inc
maddesi kapsaminda gerekli yetkinin verilmesi kghadi kendilerine bglanan birimlerin
koordinasyonundan sorumlu olan kamu gorevlileriddiaskan yardimcilari, kendilerine pia
birimlerin isleyisinden bakana kagi birinci derecede sorumludurlar.

Belediye Meclis Uyeleri arasindd®93 sayili Belediye Kanunun 49 uncu maddesi
kapsaminda goérevlendirilengb@n yardimcilari da ayni yetki ve sorumligdusahiptir.

UCUNCU BOLUM

Belediye Birimleri
Mudurlukler
Madde 10- 5393 Sayili Belediye Kanunun 48 inci madde birimeiikinci paragraflarindaki ve
belediyemizdeki cagma balangiclarina gore siralangtardir.

Yazi Isleri Mudurlig
Zabita Muadurligi
Fenlsleri Mudurligi

Mali Hizmetler Madurligu
Salik Isleri Mudurligi



itfaiye Mudurlisu

Imar veSehircilik Mudurligi
Insan Kaynaklari ve gtim Muduirligi
Hukuk Isleri Mudurligi

Hal Mudiirligi

Temizlik Isleri Mudurligi

Park ve Bahceler Muduirgii
Kltiir ve Sosyalsler Mudurl s
Isletme velistirakler Mudurlig
Ruhsat ve Denetleme Mudugiii
Emlak velstimlak Mudurlig
Plan ve Proje Mudurfil

Yapi Kontrol Mudurligu

Yazi Isleri Mudurli g

Madde 11-Mudurltgiin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Yazilsleri Mudurligt; mudur ve Yazisleri Servisinden olgur.

b) Teskilatlanma: Mudurligiun gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yirttebilmesi icin Mudur
yaninda memur veagilerden olgan Yazilsleri Servisi caganlari hizmet vermektedir.

c) Gorevleri:

1. Evrak akginin diizenlenmesi ve gvlenmesi, meclis ve encimen kararlarinin alinnvasagiv
biriminin is ve slemlerini yurarlukteki mevzuat hukimlerine goére gtimek,

2. 5393 sayili Yasanin Belediye Meclisine yukfgedsorumluluklarin yerine getiriimesinde
koordinasyonu ggamak, meclis toplantilarinin suresi igerisindenikedilmesini sglamak, meclis
toplanti tutanaklarini tutmak, giindemdeki dosyakayit defterine slemek, meclis karari izin
verdigi taktirde toplantilari kayda almak, kayitlarin Eag6ziimlemesini yapmak vesatemek,

3. Meclis Kararlarinin yazilimini g&mak, ilgili mercilerin onayini aldiktan sonra &a@asillarinin
ilgili birimlere intikalini sgslamak ve birer nishasinisademek, karar 6zetlerini ilgili birimlere
ulastirmak, meclis kararlari ve giindemini kurumun ing sitesinde yayinlattirmak,

4. Belediye encumenining ive ilemlerine ilgkin gerekli koordineyi sglamak, kararlarini
yazdirmak,

5. Encumen kayit defterine karar numarasi verelekam kararlari kayit altina almalklgili
onaylardan sonra karar suretlerini teklifin ggldirimlere ulgtirmak, karar asillarini sirasina goére
dosyalamak ve avlemek,

6. Belediyeye gelen tim evrak ve belgeleri, postaianmetle teslim almak, konularina gére evrak
ve belgelerin ayirimini ve kaydini yaparak imgl@mlerini tamamladiktan sonra ilgili birimlere
zimmetli olarak ulstiriimasini, aynisekilde tim birimlerden gelen evraklarin da gersidrlere
sevkiyatini belirli bir diizen igerisindegamak,

7. Yaziisleri Mudurligi Arsivieme birimi marifeti ile Agiv islerini yurtitmek.

8. Evlenmek icin muracaat edensil@rin bagvurularini dgerlendirmek ve nikahsiemlerini
Belediye Bakani ile koordineli olarak gerceklirmek,

Mali Hizmetler Muadarlt gu

Madde 12-Mudurltgiin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulwu: Mali Hizmetler Mudurliga; madar, Muhasebe Yetkilisi ve Servislerdensalu

b) Teskilatlanma: Mudurligin goérevlerini etkin ve verimli bigekilde yurutebilmesi icin Mudur,
muadur yardimcisi, muhasebe yetkilisi, muhasebeisgmlak sefligi, ilan-reklam sefligi,gelir
sefligi, icra memurlgu, tahsilatefligi seklinde ¢calgmaktadir.

c) Gorevleri:

1. idarenin stratejik plan ve performans programinite@mak ve sonuclarinin konsolide edilmesi
calismalarini yaritmek,



2. izleyen iki yilin butge tahminlerini de iceren iddrétcesini stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare fadéy@in bunlara uygunigunu izlemek,
deserlendirmek,

3. Mevzuati uyarinca belirlenecek butce ilke esagiarcevesinde ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimlerini dikkate ata@engin ilgili birimlere gonderilmesini
sglamak,

4. Butce kayitlarini tutmak, butgce uygulama sorugéa iliskin verileri toplamak ve
deserlendirmek; bitce kesin hesabi ile mali istatlstikhazirlamak,

5. Ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini takak ettirmek; gelir ve alacaklarinin takip ve
tahsil slemlerini yiritmek,

6. 5018 sayili Kanun ve Mahalldareler Bitce ve Muhasebe Ydnetrehukimleri uyarinca
muhasebe hizmetlerini yuratmek,

7. Harcama birimleri tarafindan hazirlanan biriralifiget raporlarini da esas alarak idarenin faaliyet
raporunu “Kamulidarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkintnetmelik” e gore
hazirlamak,

8. Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunayirta ve tginmazlara ilgkin icmal
cetvellerini dizenlemek,

9. idarenin yatirnm programinin hazirlanmasini koorditreek, uygulama sonuglarini izlemek ve
yillik yatirirm dezerlendirme raporunu hazirlamak,

10. Idarenin, dier idareler nezdinde takibi gereken magi ve ilemlerini yuritmek ve
sonuclandirmak,

11. Mali konularla ilgili dger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust yOneticgeharcama
yetkililerine gerekli bilgileri sglamak ve dagmanlik yapmak,

12. On mali kontrol faaliyetini yiritmek,

13. I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin wiggnasi ve geftiriimesi konularinda
calismalar yapmak,

14. Mali konularda ast yonetici tarafindan veritiger gorevleri yapmak,

Mali Hizmetler Mudurligii biinyesinde calanBilgi Islem Servisi:

1. Belediye blunyesinde ihtiya¢ duyulan ve bilgtesisleri araciligl ile saglanabilecek her konudaki
bilginin, dagru, istenilen dizey, nitelik ve zamaninda elde redgi amaciyla ilgili sistemlerin
verimli bir bicimde cakmasini sglamak,

2. Belediye birimleri tarafindan kullaniimakta vekallanilacak olan tim yazilim ve donanimlari
koordine etmek ve verimli bigekilde uygulamasini yapmak veya yaptirmak,

3. Belediye otomasyonunun her an faal ve yedekiiasini sglamak, gerekli konularda sistem
analizi, program yazimi ve sistem yatirimsaranalari yapilmasini gg@amak,

4. Kent bilgi sistemi ¢cagmalar ile ilgili entegrasyonsive islemlerini yapmak veya yaptirmak,
bilgisayar sistemlerine ikin alinan gektirme ve yatirim kararlarinin uygulamaya gecirilimes
sazlamak,

5. Gerek belediye otomasyonundan gerekse kent Bigfiemi yazilimlarindan vatangiar
ilgilendiren kisimlarinin e-belediye kapsaminda igay yapmay! sgayacak program ara
yuzlerini olisturmak ve gerekli giincellemeleri takip etmek,

6. Belediye Otomasyon Sistemi (SAKSOtomasyonu) ve kent bilgi sistemi ile ilgili egtasyon
is ve islemlerini yapmak/yaptirmak,

7. 1lgili birimlerin Belediye Otomasyon Sistemleri (SAYS) ile ilgili rapor taleplerini incelemek
analiz etmek ve rapor hazirlamak veya hazirlatmak,

8. Web sitesi “www.manavgat.bel.tr” ile ilgili géde tasarimlarin giincellenmesini yapmak veya
yeniden yazilacak olan kisimlari ile ilgili anaézl yapmak, web sayfasina girilen verileringdo
girilip girilmediginin kontroliini yapmak, yanlgirilen bilgileri dizeltmek,

9. Mudurlukler arasi veri alerisini saglamak Uzere intranet gfturmak ve mevcut sistemi c¢gih
halde tutmak, Belediye dosya payta sistemini aktif tutmak,



10. Internet (izerinde ¢ahn web sitelerini ve enteraktif uygulamalari yapmalya yaptirmak,
guncellemek, gedtirmek ve calgir vaziyette tutmak,

11. Belediye mudurltklerine ait bilgisayar ve cevekipmanlarinin teminini $amak,
iyilestirmek, bakim ve onarimlarini yapmak,

12. Bilgisayar sistemleri icin gerekli olaglatim sistemi, paket programlarin tespiti, lisaredarak
temin edilerek kurulumunu ve bakimini yapmak,

13. Muadurluklerin 6zel yazilim taleplerini inceleljeic imkéanlarla yazmak, i¢ imkéanlarla
yazilamayacak olan talepler icin giiamalar yapilarak uygun yazilimi bulmajarthname hazird
yapilarak teminini vesletimini sglamak,

14. Bakim anlgmasi yapilmg donanim ve/veya yazilimlarin bakimlarinin takibnei kontrolint
yapmak,

15. Kurum ici elektronik habegemeyi sglamak,

16. Yerel ve uzak alarngasistemini kurmak vesietmek,

17. Kablosuz @ sistemi sistemlerini kurmak, kurulu olanlagletmek,

18. Kullanicilari ve kullanici yetkilerini ilgili riadUrligiin ve Bakanligin onayi ile belirlemek,
internet egim haklarini dizenlemek,

19. Sunucularin bakimlarini yapmak, yedeklerinianbirimlerin ersim haklarini diizenlemek,
20. Yeni projeler Uretmek, projelere destek vermek,

21. Kent bilgi sistemi ve gmafi bilgi sistemi ile ilgili yazilimlari yapmak wa yaptirmak ve
gelistirmek,

22. Bankalarla yapilacak otomatik 6deme smialari ile ilgili teknik gérgmeleri yapmak, gerekli
yazihmi ve teknik altyapiyr hazirlamak, veri sakrisini saslamak, gonderilecek verileri
hazirlamak ve gelen verileri sisteme yuklemek,

23. Sahadan toplanacak endeks okumasmalarinda kullanilan el terminallerine verileri
yuklemek, okunan bilgilerin sisteme geri yiklennmesigslamak,

24. Gunluk abone tuketim bilgilerine ait tahakkukleson 6deme tarihlerini belirlemek,

25. Sistem odasina ait yangin sondirme sistemiiemék veya kurdurmak ve bakimini yapmak,
26. Kayitlarin yedeklemeglemini yapmak ve bilgilerin korunmasinigamak,

27. Sesli mesaj, kisa mesaj ve kayit servisindaianimin ¢cair vaziyette tutulmasini geamak,
28. Canli yayin ve guvenlik kameralarinin tesikitvave dizenli cajmasini sglamak,

29. Anti virlis anti-spam anti-trojen kurarak sistgitvenlgini saglamak,

30. Yapilan yazilimlaringtimlerini vermek veya verdirmek,

31. Ana bilgisayar sisteminin, yan Unitelerinin wetwork cihazlarinin, bilgisayarlarin (PC),
yazicilarin, ¢evre birimlerinin ve kesintisiz guaykaklarinin bakim ve tamirlerini yapmak veya
yaptirmak,

32. Mevzuat dgsimlerini takip ederek yazilimlari gincellemek veygincellgtiriimesini
sgilamak,

33. Yazilim veya donanimlar icin gerekli periyoth&kim anlamalarini yapmak ve takip etmek,
34. E-belediye uygulamalari ile ilgili vatangizrdan telefon ile gelen talepleri cevaplamak gdiil
sorunlari veya arizalari gidermek,

35. Belediyemiz veri tabaninda adrese dayali tugntleaun adres bilgilerinin “Ulusal Adres Veri
Tabani”na uygun olarak gtincellenmesine yonelilyattinin olgturulmasini sglamak,

36. Kent bilgi sisteminin (KBS) teknik altyapisinafusturulmasi, giincellenmesi ve veri ginin
yapiimasini sglamak. KBS’nin donanim ve yazilim altyapisini guriaémak,

37. KIOSK, IPTV, LED Ekran donanimlarinin temin leakesi, yazilimlarinin yapiimasi veya temin
edilmesi, surekli cadir vaziyette tutulmasini glamak.

Mali Hizmetler Mudurligl Bunyesinde ¢ajan Satin Alma Memurlugu:

1) Belediyemiz bunyesindeki birim muadurltklerinadepleri dgrultusunda 4735 sayili kamu
ihaleleri s6zlgmeleri kanunu ile ilgili tebfi ve genelgelerle mal ve hizmet alimlarinin
gerceklatiriimesi.

2) 4734 Sayili Kamihale Kanununun 22 (d) maddesi geteitiin mudurliklerin acil



ihtiyaclarinin dgrudan temin yoluyla satin alinmasina yardimci olmBkskan onayi ile fiyat
arastirma goérevi yapmak

3) Belediye birimlerinin ihtiya¢ duydiu mal ve hizmetleri istenilen zaman gakilde temin
etmek, ortak ihtiyaclarda koordineyigayarak talepleri karlamak.

4) Stok kontrollerinin ve malzeme sayimlarinin zamda yapilmassiemlerinin yapilmasini,
kontrol ve takip edilerek sonuclandiriimasinglaanak.

5) Hizmetlerin aksamamasi icin gerekli yedek pangalzeme ve bilgi akinin takip edilmesi
islemlerinin yapiimasini, kontrol ve takip edilerednsiclandiriimasini géamak.

6) Yedek parca ve malzeme standartlarinigtalulmasi ve bu standartlara uygun malzemelerinin
kullanilmasinin temin edilmesi, tum yedek parcalastenen kalitede olup olmaginin kontrol
edilmesi glemlerinin yapiimasini, kontrol ve takip edilerednsiclandiriimasini ggamak.

7) Biriminde kullanilacak yedek parca, malzeme, make aletlerin toplu ve programli satin
alinmasi glemlerinin yapiimasini, kontrol ve takip edilerek

8) Malzeme gig-cikis takibi, ayniyat kesimi, evraklarin hazirlanmasitiis alma taleplerinin
karsilanmasi glemlerinin yapiimasini, kontrol ve takip edileresnsiclandiriimasini géamak.

9) Yurarlukteki mevzuatin dngorgu diger gorevler ile amirleri tarafindan verilen goreutecra
edilmesini sglamak.

10) Mudurlak ihtiyaci olarak satin alim veyagayoluyla alinan tum demirlkarin kayit altina
alinmasi kullanim stiresi dolan demglaaun kayitlardan dgillerek hurda olarak teslimini
sglamak.

11) Demirba kayitlarinin tutmak, diizenlemek, bakim ve denetimyapiimasini sgamak.

12) Emekli olan personellerin Uzerlerine zimmeldiroalet ve edevatin kontrol edilerek emeklilik
esnasinda ilgili kinin ilisigini kesmek.

13) Yilsonu envanterinin dizenlenmesinglaaak.

FenIsleri Mudurli gu

Madde 13-MudurlUgiin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulwu: Fen Isleri Mudarligti; midir ve Yol Yapim ve Bakim, Trafik-Sinyalizasyo

Elektrik, icmesuyu - Kanalizasyon ve ¥aursuyu, Altyapi Uretim ve AsfalSantiyesi, Tamir ve

Bakim Kademesi ve Planlama ve Proje adli Sendsleolyur.

b) Teskilatlanma: Mudurligin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yurutebilmesi icin 6 servis
sefi ve bu servislerdeki personelden gbuwulur. Madarliun ayrintih tgkilatlanma yapisi

hazirlanacak bir i¢c yonergede gosterilir.

c) Gorevleri:

1. Madurligiin yetki ve hizmet alaninda kalan yapi, tesis, mmainsaat ve hizmetlerin yilhk
yatirim, plan ve programlarini yapmak S6z konusmmiet ve yatirimlarin ihale edilmesini,
kontrollUk iglerinin yaruttlmesini sglamak,

2. Yapi tesis onarim vegaat klerinin kontrolltk slerinin yuratilmesini yapmak veya yaptirmak,
3. Hizmet ve yatirnimlar icin gerekli olan malzenemakinesi, yedek parca vb.gér ihtiyaclarin
teknik sartnamelerini hazirlamak/hazirlatmak ve temin etmek

4. 18. madde uygulamasi ve altyapisi tamamlaywoilari agmak,

5. Actigi yollarin tekngine uygun olarak temel ve Ust kaplamalarini yapereja yaptirmak,

6. Altyapl ve Ust yapi konusunda ilimizde faaligetbulunan dier kurum ve kurulglar ile
koordinasyonu ggamak icin periyodik toplantilar yaparak altyaglerinin koordinasyonunu ve
takibini yapmak,

7. Belediye hizmetlerinde kullanilmak Uzere tégmé uygun asfalt Gretimini yapmak veya
yaptirmak, bu konuda gerekli alimlari yapmak,

8. Asfalt santiyesinde Uretli veya dsaridan satin alg Gretilmis asfalti alt yapisi tamamlangni
yollara serme ve sitirma slemini yapmak veya yaptirmak,

9. Belediyenin ihtiya¢ duydiu ¢esitli demir islerini yapmak veya yaptirmak,

10. Belediyeye ait yapilarin tadilati, elektrik ssahi tesisat, Isitma ve @atma tesisatlarinin bakim
ve onarimglerini yapmak veya yaptirmak,



11. Yol ve kaldirnmlarin surekli hizmette olmasiniggerekli bakim ve onarimi yapmak veya
yaptirmak,

12. Gecekondu veya kanunen yerinde korunmasi mundtdrayan yapilarin yikimslerini
yapmak/yaptirmak,

13. Belediyenin telsiz ilegimini ve elektrik ile ilgili islerini yapmak/yaptirmak,

14. Belediyeye ait ara¢c v makinelerinin verimli cabmalarini sglamak, talep halinde ves i
durumuna goére gorevlendirmeleri yapmagkmakineleri ile ilgili her turlt tamir, bakimslerini,
akaryakit teminini sglamak,

15. Korkuluk imalati gibi ¢gtli demir islerini yapmak/yaptirmak.

16- MASKI kurumsallaincaya kadar, su, genursuyu, kanalizasyon yapim, bakim ve onarim
islerini isbirli gi ve esguidiim icerisinde yurutmek,

17- Park ve Bahcgeler Mudugi niin slerine arag-gerecg ve personel dgsteermek,

18. Yazmursuyu ¢cakmalari yapmak, yaptirmak, ¥mursuyu ile ilgili dncelikle sorunlu bolgeler igin
projeler yapmak veya yaptirmak,

19. Yapilan projelerin ihalesini yaparaksaatlarini yaptirmak ve yapilagiarin isletme projelerini
hazirlamak veya hazirlatmak,

20. Aciliyeti olan bolgelerde ekipman, malzeme g@lik imkanlarina gore y@mursuyu hatlari
ddsemek, sletme projelerini hazirlamak veya hazirlatmak,

21. Mevcut y@mursuyu izgaralarinin temiglni yaptirmak, tim i1zgara sistemlerinin kayit adtin
alinmasi ile ilgili calymalar yapmak veya yaptirmak,

22. MATAB tarafindangletilen Atiksu aritma tesisinin bkl olarak iletilmesi ile ilgili her ttrlt
calismayi yapmak veya yaptirmak,

23. Kanalizasyona Igh tim tesislerin Manavgat Belediyesi tarafindatirtenmis Kanalizasyona
Baglanti Esaslarina uygurgunun sglanmasi ve denetlenmesi hususundaigelk,

24.1sletmelere ait atiksu aritma tesisi projelerini ieoeek, yerinde tespit, onaylama, onay sonrasi
yapilan projelerin kontroli, garj ¢ikslarindan alinan numune ilgetmelerin denetlenmesini
saglamak,

Zabita Mudurlu gu

Madde 14-Mudurltgiin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtiimistir.

a) Kurulwu: Zabita Mudurlgu; mudir, Pazarci ve Rembe Karakol Amirlikleri ile Trafik,
Turizm,Cevre ve Saik Zabita birimlerinden olgur.

b) Tekilatlanma: Muaduarlgin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yuritebilmesi icin 2 Ana
Karakol Amirlikleri ve  Trafik, Turizm,Cevre ve §bk Zabita servislerden ajturulur.
Muadarltgin ayrintih tgkilatlanma yapisi hazirlanacak bir ic yonergedsteydlir.

c) Gorevleri:

1. Belediye sinirlan icinde beldenin dizenini, deelhalkinin huzurunu ve @agini sa&layip
korumak amaciyla kanun, tizuk ve yonetmeliklerdeletye zabitasinca yerine getirilgce
belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanm&ki bgilamda, Zabita Yénetmginin 10 uncu
maddesinde ayrintili olarak sayilan goérevleri yapmain yine ayl yonetmedin 11 inci
maddesindeki yetkileri 12 inci maddede belirtismrumluluk icerisinde yerine getirir.

2. Belediyece yerine getirilegie belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin meut diger
birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kiugunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri
yapmak,

3. Belediye karar organlari tarafindan aligkararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonugiar
izlemek,

4. Ulusal bayram ve genel tatil glinleri ile 6zeligkiyan ginlerde yapilacak térenlerin gerekgrdi
hizmetleri gormek,

5. Cumhuriyet Bayramindg iyerlerinin kapali kalmasi icin gerekli uyarilarapmak, tedbirleri
almak, bayrak asilmasinigamak,

6. Kanunlarin belediyelere gérev olarak verdakip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari iper
getirmek,



7. Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyeca belediye meclisi ve encimeninin koymu
oldugu yasaklara aykiri hareket edenler hakkinda gerg&inleri yapmak.

02/01/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanura goére gyerlerini ruhsatlandirmak,
belediyeden izin almadan ¢an kyerlerini kapatarak caimalarina engel olmak ve haklarinda
kanuni slemleri yapmak,

8. Bulunmy esya ve mallari, mevzuat hikimlerine ve belediyeadain bu konudaki karar ve
islemlerine gore korumak, sahipleri agpildiginda onlara teslim etmek, sahipleri cikmaygyaeve
mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hukiim yoksa bakeng#zetim masrafi alindiktan sonra bulana
verilmesini sglamak,

9. 23/02/1995 tarihli ve 4077 sayili Tuketicinin Koraasi Hakkinda Kanun hikimleri
cercevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve hizme#atstan kacinma, taksitli ve kampanyali sk
ve denetim konularinda belediyelere verilen goneylerine getirmek,

10. Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harclara an izin alinmaksizin veya harg ve vergi
yatirilmaksizin yapilangleri tespit etmek, bunlarin yapilmasindgetiimesinde, kullaniimasinda
veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmleknmi glem yapmak,

11. 30/06/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle tame Binalariinsasi Kasiligi Olarak
Alinacak Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiykc@Bedelleri Hakkinda Kanuna gore
cezaevinde hukumlu olarak bulunanlar ve 11/08/1&ihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden
Muhtac Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna goére, yaedmuhta¢ oldgunu beyanla muiracaat
edenler hakkinda muhtaclk durumustmranasi yapmak,

12. 26/05/1981 tarihli ve 2464 sayil Belediye Gelirl&anununa gore, izin verilmeyen yerlerin
isgaline engel olmakggaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimcimoak,

13. 15/05/1959 tarihli ve 7269 sayil Umumi Hayata MdiesAfetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun genee yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde
gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirlahinak,

14. 11/01/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayaarkinuna ve ilgili yonetmeliklerine gore,
Olct ve tarti aletlerinin damgalarini kontrol etmelamgasiz 6lcu aletleriyle satyapilmasini
onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini ktnol etmek, damgalanmasmnhileli, ayari bozuk
terazi, kantar, baskul, litre gibi 6lcu aletlerikullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli
islemleri yapmak, 15 14/06/1989 tarihli ve
3572 sayiliisyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hukminde Karare@im Degistirilerek
Kabuliine Dair Kanun ile 14/07/2005 tarihli ve 20827 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
ylrarlige konulan,isyeri Acma ve Cadma Ruhsatlarindliskin Yénetmelik hikumleri geggnce
isyerinin agma ruhsati alip almg@d kontrol etmek, yetkili mercilerce verilegyeri kapatma
cezasini uygulamak ve gerekeateinleri yapmak. 1®5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korursam, ecra ve yapimlarin tespit edgdkitap,
kaset, CD, VCD ve DVD gibi tayici materyallerin yol, meydan, pazar, kaldiriskdle, kdprt ve
benzeri yerlerde satna izin vermemek ve saitna teebblis edilen materyalleri toplayarak
yetkililere teslim etmek, 121/07/1953 tarihli ve 6183 saylli Amme Alacaklaniahsil
Usuli Hakkindaki Kanuna go6re belediye alacaklamnddolayr haciz yoluyla yapilacak
tahsilatlarda yardimci olmak,

18. 13/03/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kaniawerilen goérevleri yerine getirmek,

19. Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tésis muhafaza etmek, kirletiimesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne saretlrsa olsun zararagtatiimalarina meydan
vermemek,

20. Mulki idare amiri, belediye b&ani veya yetkili kildgr amirlerin hizmetle ilgili emirlerini
yerine getirmek,

21. 21/07/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultir ve Tabiarliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve
koruma alanlarinda ruhsatsiz yapl, izinsiz kazsaedaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlarililgi
mercilere bildirmek,

22. 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihkanunu ve 27/05/2004 tarihli ve 5179
sayill Gidalarin Uretimi Tiketimi ve DenetlenmesiBair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin



Degistirilerek Kabulli Hakkinda Kanun, ilgili tliztk ve gétmelgin uygulanmasinda ve alinmasi
gerekli kararlarin yerine getiriimesinde gorevirganele yardimci olmak,

23. Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykiri olgtaklen isyerleriyle ilgili olarakisyeri Acma
ve Calgma Ruhsatlarindliskin Yonetmelik hikiimlerine gorglem yapmak,

24, 1lgili kuruluslarla ishirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinitnbi fikrasinin
() bendi uyarinca gayri sithhi miesseseler ile umw@ik istirahat vegence yerlerinin ruhsatl
olup olmadgini denetlemek,

25. Ev, apartman ve her turlgyerlerinin ¢coplerinin sokga atilmasina mani olmak, ¢op kutu ve
atiklarinin gelenmesini dnlemek,

26. Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata gk sgartlarina aykiri olarak satyapan
seyyar saticilari men etmek, bu hususta yetkilicite¥m kararlariyla zabita tarafindan yerine
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak,

27. Gidalarin Uretimi Tuketimi ve Denetlenmesine Daiarin Hikminde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuli Hakkinda Kanun, ilgili tizuk ve gétmelikler gergince yikanmadan,
soyulmadan veya grilmeden yenen gida maddelerinin acikta satilm@asmani olmak,
karstirildiklarindanstiphe edilenlerden tahliller yapilmak tizere numulmengasi hususunda ilgili
teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamémlinde tiziuk ve yonetmeliklerde belirtilen
kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak vellgaptahlil sonucunda ghga zararl olduklari
tespit edilenleri yetkililerin karari ile imha etine

28. Yetkili mercilerin kararlari dgrultusunda belirlenen yerler stinda kurban kesilmesini
Oonlemek,

29. 09/08/1983 tarihli ve 2872 sayil Cevre Kanununalgé yonetmeliklere gore cevre ve insan
sgiligina zarar veren, §lerin huzur ve stkdnunu, beden ve rulglgani bozacalsekilde guraltt
yapan fabrika, sieri, atblye, @lence vyerleri gibi muiesseseleri tutanak duzenldyeretkili
mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine veridgmevleri yerine getirmek,

30. ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin vegeli gida tretim
yerlerinin sg@lik sartlarina uygunlgunun denetiminde ilgili kuruklarin talebi halinde nezaret
etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, dekaauni slemleri yapmak,

31 Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve kjietrinden belediye bdanliginca uygun
gorulenleri yaratmek,

32. Belediyelerce yapilan alt yapi gahalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak,

33. Belediyelerce dikilen trafiksaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek,

34. Sehirlerarasi otobis terminalleri ilegér garajlardaki otobuslerin fiyat ve zaman tarifiglie
denetlemek, uymayanlara tutanak dizenlemek,

35. Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak

36. Savag ve savga hazirlik gibi olganusti hallerde sivil savunma hizmetlerinin gereligti ve
kendisine verilen gorevleri yerine getirmek,

37. Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklari, 6zirlilesg)iban ve yardima muhtag dileri tespit
halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek,

Bu bglamda aagidaki yetkileri kullanir:

a) Umuma acik yerlere girer, gerekli kontrollerpga, sahip veyasietenlerinden kontrol konusu
ile ilgili belgeler ister ve haklarinda tutanak @ater,

b) Bosaltiimasi ve yiktiriimasi hususunda yetkili mengilekarar veya emirleri bulunan yapi, ev
veya muesseselere kanuni yetkililerle birlikte gire yasal yaptirirm uygular,

c) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkilarllanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak tzere tutanak dizenler,

¢) Belediyenin tainir ve tginmaz mallarina vaki olacak tecavizleri usuliinden

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri okarseyyar sagta bulunan kimseleri ve
bagkalarinin ticarethane oOnlerini de kapatagakilde yaya kaldirimlarini, izinsizgal edenleri
men eder,

e) Taitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek sueetipllari, herkesin gelip gecmesine
mahsus yerleri ve yaya kaldirimlariggallerini 6nler,



f) Umumi yol, kaldirm ve meydanlarda izinsiz olargazete, dergi ve kitaplarin yerdeshe
edilerek satini dnler,

g) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaa korunan eser, icra ve yapimlarin tespit
edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi §ayici materyallerin, pazar veya panayir kurulan
yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pas&ele, kopru gibi umuma ait yerlerde seta
izin vermez ve bunlarin satni engeller, satina tgebbis edilen materyalleri toplayarak yetkili
makamlara teslim eder,

g) Saliga mutlak surette zararli olgu usuliince yapilmitahliller sonunda sabit olan bozulggu
kokmus ve curimg gida maddelerini yetkililerin isge ve raporu tzerine imha eder,

h) Sahipsiz olup, beldede ¢bos dolaggan hayvanlarin muhafaza altina alinmasinilasave
bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarinrugte ekiplerince usull dairesinde etkisiz hale
getirilmesine yardimci olur,

1) Umumi yerlerde @r derecede gurilti yapanlara, cevreyi kirletemlepazar ve panayir
yerlerinde gekli ve gidki zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uyardgr hakkinda
gerekli yasalglemi yapar.

Saglik Isleri Midirli gi

Madde 15-Mudurligin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Saglik isleri Mudurligi; madar,Doktor, Veteriner ve Ebe Hgineden olgur.

b) Tekilatlanma:Mudurligiin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yuritebilmesi icinKurum
doktoru,Veteriner, ebe-heaine ve diger personelden ofturulur.

Muadarltgin ayrintih tgkilatlanma yapisi hazirlanacak bir i¢c yonergedsteydlir.

c) Gorevleri:

1. Belediye mucavir alan sinirlari icerisindekisé@lerle (sivrisinek, yakarca, kemiriciler)
micadele etmek,

2. Belediye mucavir alan sinirlari igerisindeki @iite usrasan esnaflar, cajanlar ile umuma agik
(otel, kuafor vb,) yerlerde calinlarin portdr muayenelerinin analizleri ile ilgderekli slemleri
yapmak ve kayit altinda tutmak,

3. Balbos hayvanlarin (kedi, kopek) ilgili yonetmgé gore Hayvan Barigana alinip
kisirlastinldiktan ve gerekli glari, parazit tedavileri yapildiktan sonragdb ortamina salinmasini
sgilamak,

4. Belediye ve micavir alan sinirlari icersinde isuklor dezenfeksiyonunu yapmak ve etkin
klorlama yapilip yapiimagdini bakiye klor élgciimi yaparak/yaptirarak denetleme

6. Icme suyunun otonom kimyasal ve mikrobiyolojik analini yapmak/yaptirmak; ghk
muaduarl(gu tarafindan yapilan analizlerigg@na sunmak ve kamuoyu ile paytaak,

7. Kurumda gorevli personelin ve bakmakla yukimlldugu kisilerin muayenelerini ve
tedavilerini yapmak,

8. Belediye ve mucavir alan sinirlar icerisinddi adka dsinda vefat edenler igin defin ruhsati
vermek,

9. Kamu kurum ve kurullari, belediyeler, 6zel sektdr ve vatagldadan gelen su, atik su ve
kémur numunelerinin analizlerini yapmak/yaptirmak,

10.Vatandan talebi tzerine,siyerleri ve evlerde harelerle micadele ederekgb&li bir ortam
olusturmak veya olgturulmasini sglamak,

11. Vatandalarin bedensel, zihinsel ve toplumsal olarak tamiylik haline sahip olmalari igin
faaliyetler yuritmek ve konuyla ilgili projeler tireek,

12. Belediye Veterineri, Belediyeye ait Mezbaha iJlesinin Kasaplar Derrg tarafindan
sOzlgmesartlarina uygunsietilmesinden sorumludur.

Itfaiye Mudirlii gi
Madde 16-MudurlUgtin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.
a) Kurulusu: Itfaiye Mudirligi; madir ve personelden elur.



b) Teskilatlanma: Mudurligln gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yurutebilmesi icin #li
ritbe ve kidemde personelden sluuluritfaiye Yoénetmelgindeki esaslar Uzerine yapilanir.
Muadarltgtn ayrintih tgkilatlanma yapisi hazirlanacak bir i¢c yonergedeeyis.

c) Gorevleri:

1. Yanginlara mudahale etmek ve sondurmek,

2. Her turli kaza, ¢cokme, patlama, mahsur kalmabeazeri durumlarda teknik kurtarma
gerektiren olaylara miudahale etmek,

3. Ilk yardim hizmetlerini yuritmek, arazide, su Usgisu altinda her turlii arama ve kurtarma
calismalarini yapmak,

4. Su baskinlarina mudahale etmek,

5. Dagal afetler ve olganistt durumlarda kurtarma gatalarina katiimak,

6. 19/12/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakamlarulu Karar ile yururlige konulan, Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik ile veritgivevieri yapmak,

7. 05/06/1964 tarihli ve 6/3150 sayili Bakanlar#lu Karari ile yurtrlige konulan Sivil Savunma
ile ilgili Sahsi Mukellefiyet, Tahliye ve Seyrekteme, Planlama ve R@er Hizmet Tuzgl
gerezince kurulan itfaiye servisi mukellefleringgmek,

8. Nukleer, biyolojik, kimyasal, (NBC) maddelele kirlenmelerde aritmagine yardimci olmak,

9. Halki, kurum ve kuruklari itfaiye hizmetleri ile ilgili olarak gitmek, bilgilendirmek, 6nlemleri
aldirmak ve tatbikatlar yaptirmak,

10. Kamu ve 0zel kuruylara ait itfaiye birimleri ile gonullu itfaiye peoselinin gitim ve
yetistirilmesine yardim etmek, bunlarin bina, arag¢-gevecdonanimlarinin itfaiye standartlarina
uygunlyzgunu denetlemek, kurulan birimlere yangin yeterlth&lgesi vermek ve gere§inde bu
birimlerle isbirligi yapmak,

11. Belediye sinirlari gindaki gorev alanti ile ilgili olaylara miudahale etm

12. Belediye sinirlari icindeki bacalari Belediyeedlsince tespit edilecek Ucret keuwgi
temizlettirmek ve bacalari yangina gabnlemler yoninden denetlemek,

13. Talep edilmesi halinde orman yanginlarinin sdilldnesi caymalarina katiimak,

14. imar planlarina goére parlayici, patlayici ve yam@adde depolama yerlerinin tespitinde
olusturulan komisyonlarda gorev almak,

15. isyerleri, eslence yeri, fabrika ve sanayi kurglarini yangina kar onlemler yoéninden
denetlemek,

16. Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Ydnetgeeyore ruhsat izni vermek,

17. Belediye Meclisince tespit edilen tcretskiagindaki gorevleri yapmak,

18. Belediye Bgkan tarafindan verilen ger gorevleri yapmak

Imar ve Sehircilik Miidurli gi

Madde 17-Mudurligin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Imar veSehircilik Mudurligti midir ve servislerinden glur.

b) Teskilatlanma: Mudurluk, goérevlerin etkin ve verimlirbsekilde yuratilmesi icin Harita, Proje
Inceleme On Onay, Ruhsatlandirma, Numarataj, Birameileri ve Asiv servislerinden
olusturulur. Servislerin isimlendirilmesi, caima sekil ve sartlarinin belirlenmesinde Mudurin
teklifi ve Bagskanin veya gorevlendiregeBaskan Yardimcisinin onayi aranir.

c) Gorevler: Manavgat Belediyesi sinirlari kapsataiplanhi ve modergehirlesme ile depreme
dayanikli ve yganabilir yapilamayi sglamak amaciyla resmi ve 0zel bitln yapilarin 3184lis
Imar Kanunu, 5216 sayili Buyishir Belediye Kanunu, 4708 sayili Yapi Denetim Kanwe
ilgili diger kanunlar ile bunlara dayal cikartikmolan tim tizak, yonetmelik, genelge ve
tamimleri kapsamindgekillenmesini sglamak tzere;

1.3194 Sayilimar Kanunu’nun 18. madde uygulamasini yapmak varyagk,

2. Ilgililerin talebi veya plan geig 3194 sayiliimar Kanunu’nun 15. 16. ve 17. maddesine gore
parsellerin tevhidi, ifrazi, ihdasi, kamu alanirexkleri ve irtifak tesisleri ile ilgili folyeler
hazirlamak, hazirlatmak ve Encimene sunarak alkemarin tescil glemi icin Tapu Sicil
Mudurlugt’ne iletilmesini sglamak,



3. Belediyenin ihtiya¢ duydgu arazi 6lcim ve halihazir harita gahalarini yapmak veya
yaptirmak,

4. Imar Durum Belgesi hazirlamak, bina kiitlelerini hiagarak Enciimene sunmak,

5. Sozluimar Durum Belgesi taleplerini yanitiamak,

6. Kurul kararlarina gérémar Durum Belgesi diizenlemek ve Kurul kararlarigemesini yerine
getirmek,

7. Yap! Ruhsati almak Uzere ilgililerce ibraz edilemari projelerin imar plani ve notlari ile ilgili
mevzuata uyguniunu inceleyip harclarini tahsil ederek onaylamak'api Ruhsati vermek, proje
tescil slemini yapmak, tadilat ruhsatlarini vermek,

8. Kamu alanlarinda ve mustakil yapmaaya muisait olmayan parsellerde gecici slrelerde
kullanilmak Gzere, gerekiyorsa ilgili kurumlarinrggini alarak,imar Kanunu ve yonetmelikte
belirtilen kaullarda Muvakkat Yap! Ruhsati icin Encimen Kardrnraasini ve kararin tapu
kutugune glenmesini sglamak,

9. Onayl projelerin suret tasdikini yapmak,

10.Ruhsat siresi bitengaatlarin ruhsat uzatmalarini yapmak,

11. Mimari proje onayindan sonra statik hesap, rapor¢cizémlerin mimari projeye ve mer-i
mevzuata uygunggunu kontrol ederek statik projeye onay vermek,

12. Yapi Ruhsati eki olan, sihhi tesisat, kaloriferidas, d@algaz tesisat projelerini, 1si yalitim,
hesap, detay ve raporlarini, elektrik tesisatfaeléesisat, asansér avan projelerini onaylamak,
13. AsansoOr Ruhsati icin asansor uygulama projelemaytamak, yerinde kontroll ve ruhsatinin
tanzimini yapmak,

14.Vaziyet plani ve avan proje tekliflerini mer-i mexata gore inceleyerek harclarn tahsil ederek
onaylamak,

15. 16.12.2010 tarih ve 27787 saylli ResmiGazete'deinylaparak yururlge giren “Yapi
Muteahhitlerinin Kayitlari ileSantiye Sefleri ve Yetki Belgeli Ustalar Hakkinda Ydnetmélik
kapsaminda yonetmgin 12. maddesinde tanimlanan gorevleri yerine g,

16. S6z konusu yonetmelikte belirlengartlari tgiyan ustalara “Gegici Ustalik Yetki Belgesi”
diizenlemek,

17. Insaati tamamlanarak Yapi Kontrol Mudigliinden Is Bitirme Belgesi alan yapilara gkin
gerekli kontrolleri yaparak Yapi Kullanniain Belgesi vermek,

18. Mudurluk tarafindan dizenlenen yapi ruhsatlarmdiéeahhitlik Gstlenenlere aif deneyim ve

is bitirme taleplerini dgerlendirmek,

19. Ruhsat alinan yapilarin yer teslimini yapmakpaaman seviyesine gelen yapilarin su basman
vizelerini onaylamak,

20. Fenisleri Mudurligu ile irtibatl olarak yol istikametlerinin zemirgpiti ve yol istikametine
tecavizli bina ve benzeri sabit tesislerin tesgiteesk yol profillerinin diizenlemesglemlerini
yarutmek,

21.Yikim belgesi tanzim etmek, yanan ve yikilan yaphiakkinda form dizenlemek,

22. Luzumu halinde yeni bir mahalle veya ysite kurulmasi halinde ilce, mahalle ve ysie
sinirlarina ilgkin imarla ilgili islemleri yapmak,

23. Diger mudurlukler ve dibirimlerden gelen yazilarin resmi ygna kurallarina uygun olarak
cevaplanmasini geamak,

24.Mahkemelerce talep edilen dosyalarin dizi pusulaldrazirlayarak mahkemelere géndermek,
25. illgemiz dahilinde meydan, bulvar, cadde ve sokakisira veya numara vermek, anilan yerler
tzerindeki mevcut binalara kapi numarasi vermeksath yapilacak bina yerlerine numara tahsisi
yapmak,

26. Adres Bilgi Sistemi’nin kurulmasi icin numaralama ilgili mahalle revizyon (glnceligirme)
calismalari yapmak ve yapilan tim bu gaialari bilgisayar ortamina aktarmak,

27.Mudurluklerin ve vatandgarin talebi dgrultusunda tgnmazlarla ilgili adres, pafta, ada ve parsel
bilgilerini vermek,

28. Numaralama ve yapi tespitlerini sayisal olarak vére&e Dayali Nufus Kayit Sistemi'nde
guncellemek,

29.Mudurlak butgesini hazirlamak,



30. Birim ici faaliyetlerin yuruttlmesi icin ihtiya¢ dwlan, malzeme ve hizmetlerin; ihale, satin
alma veya kiralama yoluyla temininigdamak icin gerekli cajmalari yapmak ve sonuclandirmak,
31.Mudurlik demirba kayitlarini tutmak,

32.Mudurlik ihtiyaclari icin avansiemlerini yapmak,

33. Mudurluk gorev taniminda yazilmayan fakat kanunyénetmelikler, tebfiler ve Ust yonetim
tarafindan verilen ger gorevleri yerine getirmek, inceleme ve denetimigzapmak,

34. Sglikli bir yapilasma icin Uygulamaimar Plani bulunan alanlarda kirmizi kot gaasinin
yapmak veya yaptirmak.

Insan Kaynaklari ve Bgitim Mudiirli g

Madde 18-Mudurligin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Insan Kaynaklari ve gim Mudurligi; midir ve memur personelden sl

b) Teskilatlanma: Mudurlgln gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yurutebilmesi icin maduar ve
vasifli memurlarin ¢ajtigi servisten olgturulur. Maduarligin ayrintili tgkilatlanma  yapisi
hazirlanacak bir i¢c yonergede gosterilir.

c) Gorevleri:

1. Calsan personelin 6zlik dosyalarini glurmak ve personelin 6zlik haklari ile ilgili tim ve
islemleri yurutmek,

2. Belediyede goérevli memurlardan hususi pasaponayga hak kazanan ve almak icin talepte
bulunan personeliry ve slemlerini yuritmek,

3. Toplu § s6zlemesi ile sosyal denge tazminati s§miesi calgmalarini yuritmek,

4. Teskilat yapisi ile ilgili yapilacak yonetmelik, yorgge ve diizenlemeler ile ilgili sekretarya
gorevini yurutmek,

5. 22/02/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi gazetgdyimlanan “Belediye ve Bh Kuruluslan
ile Mabhalli idare Birlikleri Norm Kadroilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik” ggirece
dolu/bg memur kadrolarinin iptali, ihdasi, unvan, dereee swnif dgisikliklerinin takiplerini
yaparak cetvellerini dizenlemek ve Belediye Megéstunmak,

6. Memur ve g¢i personelin d@sen mevzuat hikimleri kgsinda uyum ve bilgilenmesi amaciyla
personelin gitimini saglamak; bu amacla hizmet icgéimler yapmak veya yaptirmak,

7. Manavgat Belediyesinde gan memur vesti personelin kiisel gelsimini sgslayacak gitimler
yapmak veya yaptirmak,

8. Belediye hizmet kalitesini arttirmak ve sureglii sagslamak amaciylasgi ve memur personele
yonelik ezitimler yapmak veya yaptirmak,

9. Belediyeye yoOnelik yapilacakigm seminerleri, toplantilar, kongreler, fuarlds.\faaliyetler ile
ilgili olarak Muaduarlukleri bilgilendirmek, bu faafetlere katihm amaciyla personel
gorevlendirmesi icin gerekeglemleri yapmak,

10. Personel cahlirilmasi ve gekimine iliskin gerekli calgmalari yaparak Banlig
bilgilendirmek.

11. 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, R4t ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu ile Mal
Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Yonetmelik hikienl uyarinca; mal bildirimi vermek
zorunda olanlarin mal bildirimlerinin, sdresi icendrerilmesini sglamak, izlemek, inceleme ve
karsilastirmalarin yapilmasini gsamak ve bunlarla ilgilig ve slemleri yiratmek.

Hukuk Isleri Midarli g

Madde 19-Mudurligin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Hukuk Isleri Mudirligt; Hukuk Isleri Mudur, Avukatlar ve Hukukisleri
Servisinden olgur.

b) Teskilattanma Mudurligiin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yuritebilmesi igin Norm
Kadro da belirtilen sayida avukat ve nitelikli penelden olgmus Hukuk Servisinden okturulur.
c) Gorevleri:

1. Belediye Bskani tarafindan istenen konulardaglagici nitelikte olmayacalgekilde hukuki
goris verilir.



Birimlerin hukuki gor@ talepleri ilgili birim mudirinin Bakanlik Makamina barurmasi ve
Belediye Bakaninin da Hukulsleri Mudurligi'ne hukuki gori verilmesi yoniinde sevki tizerine
baglayici olmamak tzere hukuki ggruerilir. Hukuki gor isteminin yazili olmasi, konuyagkin
bilgi ve belgelerin istem yazisinin ekine konmagrunludur. Hukuki gor§iin de yazili olmasi
esastir. Ancak, Belediye Meclisi ve Belediye Enciim®plantilarinda huzurda verilen hukuki
gOristin s6zlli olmasi mumkuandar.

2. Aclims ve agilacak olan davalarda ilgili olarak beledlyemlerinden yazili olarak, dava
dilekcesi ve varsa eki mahkeme Ara Karari grmide  bilgi ve belgelerin veslem yapan
Mudurligin savunmasinin gonderilmesini istemghui bilgi ve belgeler ile Mudurlik savunmasi
Isiginda sav ve savunmalar hazirlamak tim yargi yederiverilen kararlari ilgili birimlere
gondermek. Belediye lehine ve aleyhine adli veiigargida acilan ve acilacak davalar ile icra
takip islerini izlemek ve sonuclandirmak,

3. Temyizden ve karar dizeltmeden vazgecilmesagt sulh ve kabul yolu ile davalarin
sonuclandiriimasi, davadan vazgecilmeglgrrini, takip edilen bir alacak ile ilgili olarakdoglularin
taksitle 6deme isteminin kabul edilmegerini yuritmek,

4. Belediye Bgkaninin istemi halinde, Belediye Mudurliklerine,rifiigi hizmetler ile ilgili
olarak yasa, tuzik, yonetmelik ve s@ntelerde begluklarin olmasi ya da dizenlemelerdeki
hiakumlerin kolay ankalamaz olmasi durumlarinda hukuki gétielirtmek.

5) Mudurluk slerinin planli ve programli bigekilde calsmalarini diizenleyerek, personel
arasinda uyumlwbirligi ortami kurulmasini ggamak ve ¢cakmalarini izlemek. denetlemek,

6) Mudurlige ait stratejik planlari hazirlamak ve faaliyetlatratejik planlara uygun olarak
yapmak.

7) Calgma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idarigenel yargi kararlarini ve bunlarla ilgili
yayinlari satin almak, abone olmak, bunlardan pesiéerin yararlanmasini gamak.

8)Her tur yaziyr usul ve esas yonunden inceleyiggedendirmek, varsa eksikliklerinin
giderilmesini istemek veya eksiklikleri bizzat tamlamak, ilgili mercilere gondermek, sonuclarini
takip etmek ve alinmasi gereken tedbirlerle ilgikliflerde bulunmak.

9)Gorev alanina giren konularda, uygulamada ortalyan aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme
ve aratirma yaparak alinmasi gereken tedbirler konusuBdgkanlik Makamina tekliflerde
bulunmak.

10) Bakanlikca verilen dier gorevleri yerine getirmek.

11)Bakanliga ait her turlt idari tasarruf ve hukuklamlerin hukuka uygunigunu sglamak icin
baskanlik¢a lizum goérilen konularda bilgi toplamak.

Toptanci Hal Mudurlt gu

Madde 20-Mudurltgtin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulwsu: Toptanct Hal Muddrligti, mudir ve Hal Zabitasi, Fatura Kontrol Noktasi ve
Muhasebe Servisi’ nden glur.

b) Teskilatlanma Mudurligiin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yirttebilmesi icin Mudir ve
Norm Kadro da belirtilen sayida nitelikli perséaen oluturulur.

c) Gorevleri:

1.Mallarin toptanci haline gircikis, muhafaza, depolama ve satin 5957 sayili Y@ Sebze ve
Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derirgi Bulunan Dger Mallarin Ticaretinin Dizenlenmesi
Hakkinda Kanun hikimlerine uygun olarak yapilmasgglamak,

2.Toptanci haline igkin bilgiler ile Halde faaliyet gosterenlerce verl teminatlara igkin
bilgilerin, denetimler neticesinde uygulanan cemalaisteme kaydedilmesi @anir. Teminatlar
icinde bulunulan yilin kira bedeli kadar alinir.

3. Bildirim talepleri kagilanir ve kiinye numarasi alinmasglaair.

4.Toptanci haline gelen mallaraskin kontrol ve kayit slemleri dg@rultusunda stok kontrollerinin
yapilmasi,

5.Halin asawi, trafigi, giris cikislari ile temizligini yapmak veya yaptirmak,

6.Kiralanan gyerlerinin kiralamaglemlerini yuratmek,



7.Kiracilarin saty islemlerinden alinan belediye vgatme paylarini hesap etmek, tahakkuk belgesi
duzenlemek, pay gelirlerini tahsil etmek,

8.Hal Hakem Kurulu kararlarinin sonuglarini takimek,

9.Hal isgaliye ucretlerini tahsil etmek veya ettirmek.

Park ve Bahceler Mudurlagi

Madde 21-Mudurltgiin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulwu: Park ve Bahceler Mudugt; midar ve birimlerden ofur.

b) Teskilatlanma: Mudurlgin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yuriatebilmesi i¢in 3 birim ve
bu birimlere bgl servislerden olgturulur. Bakim-onarim, Planlama ve proje Servigigullama ve
Kontrol Birimlerinden olgan Mudurligin ayrintih tgkilattanma yapisi  hazirlanacak bir i¢
yonergede gosterilir.

c) Gorevleri:

1. Belediye micavir alan sinirlari igerisindekisiyealanlarin, kaldirimlarin, mesirelik alanlarin
peyzaj dizenlenmesini ve uygulamasini yapmak vaparynak,

2. Yssil alanlar yaratmak ve ki basina digen ysil alan miktarini artirmak,

3. Sehir icindeki tim parklarin, mesirelik vegaclandirma alanlarinin, yil boyunca bakim,
temizlik, ilagclama, gubreleme, budama, sulama, &@sim ve peyzaj tanzimi uygulamalarini
saglikll sekilde yapmak veya yaptirmak,

4. Halkin spor etkinliklerine destek olmak amacilaess kompleksi, jimnastik aletleri, basketbol
ve voleybol sahalari, tenis kortlari, yirgyiarkurlari yapmak,

5. Yeni olygturulacak yeil alanlarin irsaat, elektrik, tesisat, peyzaj projelendiriimesiapmak,

6. Reflj ve park sulamalarindahir sebekesini kullanmamak icin, yeni sondaj kuyulararak
saglikl ve az su kullanimini géayan sulama projelerini projelendirmek ve uygulakm

7. Yeil alanlarda, refljlerde, mesirelik alanlarda, kalwlarda kullaniimasi saptanan kent
mobilyalari, oyun gruplari, aydinlatma elemanldaasisat malzemeleri, sis havuzlari, heykel
yapimi vb. malzemeleri uygulama alanina ve kullaammacina gore tasarimlarini projelendirmek
ve uygulamalarini yaptirmak, yaptirmak

8. Ysil alanlarda, kaldirnmlarda peyzaj dizenlemeleringleboyunca kullaniimasi ginilen
cicek, &ac ve cali grubu fidanlarn listelemek, tekng&rtnamelerini hazirlamak ve alimlarini
sglamak,

9. Olusturulan projeler ve teknik detay ve cizimler gdoltusunda 4734 sayili Kamihale
Kanununun hikim ve yonetmeliklerine géglemleri yiritmek,

10. Yeni olgturulan veya yeniden peyzaj dizayniggéirilen parklarda bitki dikim, ¢icek dikim
uygulamalari, ¢cim saha tanzim uygulamalari yaprmekawaptirmak,

11.Sehir icerisinde yer alan sus havuzlarinin ve figlagin bakimlarini yapmak,

12. Tum ysail alanlarda yer alan sulamalari mevsimsel olaraigmamlamak, olgan arizalar
yapmak veya yaptirmak,

13. Parklarda yer alan ¢ocuk oyun gruplarini, kemkcop kovalari, aydinlatmalari kontrol etmek,
rutin bakimlarini yapmak ve arizalarini gidermek,

14. Kultur ve Sosyalsler Mudurligu tarafindan yiritulen defiglemlerinin sghkh bir sekilde
yurutulmesini yapmak veya yaptirmak icin bu mudkike isbirli gi ve yardimlamada bulunmak.

15. Mezarliklarin tum bakinglerini ytrutmek,

16. Halkin talep vesikayetlerini dgerlendirmek, yerinde inceleme yapmak ve bgrdiiuda
kararlar almak ve uygulamak,

17. Ozel sektore yaptirilan tim projelerin kontreldenetimini yiritmek,

18. Belediyeye ait wil alanda veya kaldirimlarda, reflijlerde gdn araclar ya da insanlar
tarafindan yapilan hasarlari tutanakla tespitipingak ve hasar raporu gturmak.

Temizlik Isleri Midurli gi
Madde 22-MudurlUgtin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.
a) Kurulusu: Temizlikisleri Miduirligii; midir vesefliklerden olgur.



b) Teskilatlanma: Mudurlgin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yurttebilmesi icin 3 seflik
ve bu sefliklere bali servislerden olgturulur. Sefliklerin isimlendiriimesi, calkma sekil ve
sartlarinin belirlenmesi, Mudurgiin ayrintih tgkilatlanma yapisi hazirlanacak bir i¢ yonergede
gosterilir.

c) Gorevleri:

1. Manavgat Belediyesi'nin ¢cevre koruma politikadoelirlemek, yuritilen faaliyetlerin ga ve
teknolojik gelsime ayak uydurmasini ve halkingg&li bir cevrede ygamasini sglamak,

2. Manavgat'in ge§en nifus ve ekonomik kallarina uygun cevre yonetimi sistemlerini
olusturmak,

3. Bir “Cevre YoOnetim Konsepti” okturarak dnemli ¢cevre sorunlari ile ilgili kontraktemlerinin
planlamasini yapmak ve hazirlanan bu planlarin laygoasini sglamak,

4. Yaptpl ya da yaptirdy tim faaliyetlerin gecerli Cevre Kanunu, yonetrkielii ve standartlarina
uygunlygunu sglamak; faaliyetlerini buna gore dizenlemek, getnek veya gelitiriimesini
saglamak,

5. Cevre yonetimi ile ilgili yasal mevzuati vegigklikleri takip etmek,

6. Belediye tarafindan yuritilecek tim faaliyetiegevresel etki dgerlendirmeye (CED) dahil
olup olmadgini tespit etmek, CED camasi yapilacak olan proje ya da faaliyetler icim kGnusu
proje ile ilgili cevresel etki dgerlendirmesi cagmalarini yapmak ya da yaptirmak, olumsuz
olaca disuntlen etkilere kar alinmasi gereken dnlemleri belirlemek,

7. Yuruttigu isler ile ilgili duzenli olarak veri toplamak, derlendirmek ve bu dgultuda
uygulanan sistemleri gstirmek,

8. Gerceklgtirilen uygulamalarin kamuoyuna tanitilmasi ve dhkire sekilde kletiimesinin
sglanmasi icin planlamalar yapmak,

9. Halkin faaliyet alani ile ilgili talep veikayetlerini dgerlendirmek ve bu dgultuda kararlar
almak ve uygulanmasini@amak,

10. Maduarlgun sorumlulgu altindaki gler ile ilgili ihaleler icin gerekli calmalari yarttmek,
teknik sartnamelerin hazirlanmasiniggamak,

11. Projelerin yapimi suresince kontrollik hizmetleyerine getirmek veya yerine getiriimesini
sgilamak,

12. Ozel sektére yaptirilarslérin denetiminin yapiimasini gamak ve aylik hakeglerini
onaylamak,

13. Manavgat Belediyesi sinirlari icinde uygulakackn kati atik yonetim sistemleri gturmak
ve uygulamasini yapmak veya yaptirmak,

14. Belediyemizin de kurucu uyesi ofglu MATAB tarafindan gletilen Atik bertaraf tesislerine
kati atik naklini uygun zaman ve yéntemleslamak,

15.Sehrin temizlgi ile ilgili faaliyetleri yapmak ya da yaptirmak,

16. Mudurluk tarafindan gercekt&ilen tim iler ile ilgili Belediye sinirlari  ve micavir alan
icinde gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmak,

17. Cevre zabitasi ile birlikte Manavgat Belediyssurlari ve Mducavir alan icinde cevre
kirlili gine neden olabilecek tesis, konughanlari ....vb. denetleyerek cevreyi kirletmelerini
Oonlemek,

18. Belirleneng programi dgrultusunda mevsimsel denetim ve izleme goreviningzgetirmek.

19. Sivrisinek ve dier hgerelere kan zamaninda bilimsel usullerle etkin micadele eddmi
sglamak.

20. Cadde,bulvar, meydan ve sokaklarin tergizii7/24 gin ve saat gamak.

21. Park, bahge,cocuk bahgesi, oyun alanlari, megerleri, kent ormani, Irmak kenari
duzenlemesi, rekreasyon alanlari ve mezarliklanmzliklerini etkinsekilde yapmak,

22. Kati atiklarin toplanma gin ve saatleri ilelampna yontemleri tGzerinde istatiksel galalar
yapmak; bu konularda halkin bilinclenmesinglsanak,

Kiiltiir ve Sosyal Isler Mudurlii gii
Madde 23-Mudurltglin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.
a) Kurulusu: Kiltur ve Sosyalsler Muduirligt; mudur seflikler ve servislerden ofuir.



b) Teskilatlanma: Mudurligln gorevlerini etkin ve verimli bigekilde ylratebilmesi icin.. seflik
ve bu sefliklere bali servislerden olgturulur. Sefliklerin isimlendiriimesi, cakma sekil ve
sartlarinin belirlenmesi, Mudurgiin ayrintili tgkilattanma yapisi hazirlanacak bir i¢ yonergede
gosterilir.

c) Gorevleri:

1. Manavgat Belediyesi sinirlari icerisindesgygan engelli vatangrin mevcut haklarindan
faydalanmasini gtamak amaciyla onlara gerekli destek, bilgilendirme yonlendirmeyi
sglamak,

2. Engelli kiilerin gunluk hayatlarini kolaytairacak fiziksel dnlemlerin alinmasinigamak ve
onlara malzeme, bakim, glen gibi yardim hizmetleri vermek,

3. Engelli platformu olgturmak ve aylik platform toplantilarini dizenlemek,

4. Yardima muhtag kileri tespit ederek encimen karari ile gerekli yamd(temizlik, boya-
badana, ggik hizmetleri; gida, yakacak gibi) amak, bu konuda kurum ve kurglar ile
isbirlikleri yapmak, belirtilen intiyacglarin gdanmasi konusunda dizenli takipleri gercgitmek,

5. Sel, deprem vb @al afetlerde acil olarak afet bdlgesine giderelkdaka vatandslara yardimci
olmak,

6. Belediye tarafindanggim ve yardim amacl gerceklrilecek tim sosyal hizmet faaliyetleri ile
ilgili i sbirliklerini dizenlemek, belediye ile tim kurum/kilws ve sivil toplum 6rgutleri arasinda
yapilacak protokolleri dizenlenmek,

7. Manavgat Belediye sinirlari ve mucavir alan riam igerisinde bulunan giencilere gitim
dest@i sazlamak, gitimlerinde kullanmalari amaciyla okul malzemelgest&i vermek

8. Yeni yerlgimlerden gelecek( kapanacak beldeler ve tuzsllifg sona erecek kaoyler)
ogrencilerin ilce merkezlerinde irtibat ve dsmanlgini Ogrenci Dangma Birosu kurarak
uslenmek, grencilere ilgkin tim calsmalari yapmak veya yaptirmak,

9. Milli ve Dini bayramlarin etkin bigekilde kutlanmasini glamak; Ramazan ayinda ihtiyag
sahiplerine yardim paketi ile katkida bulunmak; té@amazan boyunca iftar yegnevermek.
Ramazan Etkinlikleri dizenlemek,

10. Manavgat Belediyesi sinirlari icindesggan ve ihtiyach oldgu tespit edilen ilk, orta ve lise
ogrencilerine burs hizmeti vermek,

11. Manavgat Belediyesi tarafindan gercgtilden sergi, konser, dinleti, panel, sGylerb. tim
kultarel faaliyetler ile ilgili organizasyonlari panak veya yaptirmak,

12. Manavgat Belediyesi tarafindan gercgtiliden yerel, ulusal ve uluslar arasi kilturel
festivallerin organizasyonunu yapmak veya yaptirmak

13. Stratejik planla belirlenen kent kig@lin olusturulmasi, kent ve kurum Kkadlttrinin
olusturulmasi ile ilgili olarak yine stratejik plan ilebelirlenen faaliyet ve c¢aimalarin
gerceklgtiriimesini s&lamak,

14. Manavgat Belediyesi sorumlglunda yurutilecek tiyatro faaliyetlerini vgigmlerini yapmak
veya yaptirmak,

15. Manavgat Belediyesi’ne ait kultirel amacl sddoin cagitli etkinlikler icin kullaniimasini
sglamak, gelen istge gore kiralanmasislemlerini takip etmek ve buralara ait etkinlik
programini hazirlamak,

16. Manavgat Belediyesi Konservatuarinin ve bandaswkurulgu igin calgmalarini yuriutmek,
kurdurmak ve camalarini denetlemek,

17. Enstruman kurslari, halk danslar kurslari, #daurslari, koro cakmalari gibi; tiyatro
kurslari,ylizme,tenis, masa tenisi, gireb spor Kkurslari, faaliyetlerinin gercekiieilmesini
sagzlamak,

18. Sanatsal, Kiltirel ve sportif faaliyetlerin miEnmasi, gercek$ériimesinde Manavgat
Belediyesi Genglik Merkezi ile Mudurluk arasindaejdi koordinasyon vesbirli gini saglamak.

19. Cenaze slerini yuritmek; cenazelere gkin mesaj yayinlanmasi, ilani; yeterli cadirin
kurdurulmasi, mezar kazimi ve gomlemlerini yapmak veya yaptirmak, Cenaze nakil iseRi
planlamak, nakil araci teminini aksaksiz yidrttmek,

20. Kent Konseyi ¢cadmalarini takip etmek,



21. Kadin, ¢cocuk ve genglik meclislerinin glimunu sglamak; toplantilarini organize etmek, bu
meclislerin yapt calsmalari desteklemek, denetlemek ve yonlendirmek,

22. Kent halkinin spor bilincinin ofturulmasi amaciyla amator spor kultplerini desteldk ve
spora en st dizeyde katilminglsamasi icin gerekli projeleri Gretmek, projeleie etkinlikleri
duzenleyip yurutmek; cocuklar, gencler,kadinlargediler, emekliler vb kategorideki kentlilere
malzeme desfg saglamak.

23. Yapimi suren Kultir Merkezi, Genglik Merkezi wuzurevinin  kullanimini, planlamak;
bakimi ve temizfiini temin ve gletilmesi/slettiriimesi Mudurlgiin sorumlulgundadir.

24. 5393 sayili Belediye Kanunun 14 Uncli maddegis&ainda kadinlar ve cocuklar igin
Konukevi agmak,sietmek

25. Tarihi ve kulturel dgerlerin tanitilmasinin yapilmasinigiamak;

26. Ozel gun ve haftalarin kutlanmasinglamak.

27. Camilerin,yapimi, bakim ve Onarimi ve ¢evreethlzmesini yaptirmak.

Isletme ve gtirakler Mudurli g

Madde 24-Mudurltgtin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulusu: Isletme velstirakler Mudurl(g; mudirseflikler ve servislerden ofuir.

b) Teskilatlanma: Mudurligln gorevlerini etkin ve verimli bigekilde ylritebilmesi icin.. seflik
ve bu sefliklere bali servislerden olgturulur. Sefliklerin isimlendiriimesi, cakma sekil ve
sartlarinin belirlenmesi, Mudurgiin ayrintili tgkilattanma yapisi hazirlanacak bir i¢ yonergede
gosterilir.

c) Gorevleri:

1) Isletme velstirakler Mudirligi, kendisine bgi olan birimlerin mal ve hizmet taleplerini,
dogrudan temin ve ihale yoluyla, 4734 sayili Kanlhale Kanunu ve der ilgili mevzuat
cercevesinde yer alan hiukiumlergddtusunda kanlamak, Bakanlikca kurulmasi karagarilan
isletme ve gtiraklerin kuruly, isleyis ve her turli § ve slemlerini yidritmek,
2) Yilhk yatinm planina gére kendisine yoneltilaglerin ihalesinin yapilmasi, buslere ait
islemlerin yer teslimindensin bitimine kadar usuliince yapilip yapiimgain takip ve kontrol
etmek,

Belediye Oteli, GUnubirlik Tesis, Yap®elale, kafeteryasletmesi

1) Belediye otelini tahsisi amacina yartlarina uygun; Kultir ve Turizm Bakaglitarafindan
verilenisletme Belgesi standardindgetmek;

2) Personel ihtiyacini hizmet alimi ihalesi kapsasaien ekonomikekilde gercekigtirmek,

3) Personelin verimli,etkin ve mgiri memnuniyetini sglayacak seviyede ¢atirmak

4) Otelin bakim ve onarimini yaptirmak,

5) Yiyecek, icecek; Yemek, yatak, kamp Ucretleviaidiger( diglin- ngan vb yemekli yemeksiz,
malzemeli- malzemesiz kiralamalar) Ucretleri Hbeiitek Uzere gerekceli teklifini encimene
sunmak ve encuimen kararina uygun fiyatlandirmay! rcefdsstirmek,

5) Gunubirlik tesis alaninin tahsis amacina seetlarina uygun; Kultir ve Turizm Bakagili
Isletme Belgesi standardindgeitmek,

6) Personel ihtiyacini hizmet alimi ihalesi kapsaial en ekonomiksekilde gerceklgtirmek,
7) 200 Ksilik Resteurant ve Ticari Unitelerin bakim ve anani yaptirmak,

8) Yiyecek, icecek; Yemek ve ghr( diglin- nkan,yg gunia vb yemekli yemeksiz, malzemeli-
malzemesiz kiralamalar) Ucretleri belirlemek Uzgerekceli teklifini encimene sunmak ve
encumen kararina uygun fiyatlandirmayi gercgkimek,

9) Yapay Selale kafeteryasinin mevsimligleyisine uygun personel ihtiyacini Hizmet alimi
kapsaminda temin etmek

10) Yiyecek, icecek; Yemek ve @hr( digiin- nkan,yg gunu vb yemekli yemeksiz, malzemeli-
malzemesiz kiralamalar) Ucretleri belirlemek Uzgerekceli teklifini encimene sunmak ve
encumen kararina uygun fiyatlandirmayi gercgkimek,

Kent icinde irmak kenarinda bulunan kafeteryayjdi iblarak:



Yiyecek, icecek; Yemek vezdr( digliin- nsan,ya gunu vb yemekli yemeksiz, malzemeli-
malzemesiz kiralamalar) Ucretleri belirlemek Uzgerekceli teklifini encimene sunmak ve
encumen kararina uygun fiyatlandirmayi gercgkimek,

Personel ihtiyacini Hizmet alimi kapsasta temin etmek,

Sehirlerarasi Terminalin Manavgat'in imajina uyguruzitwr ortaminda c¢aimasini
sglamak,

Terminalin bakim ve onarimini yaptirmdiletmelerin denetimini yapmak, kira gelirlerinin
duzenli yapilmasini ggamak, Demirbglarin dizgin kullanimini temin etmek, Terminal giki
Ucretlerinin tespiti icin Belediye Meclisine sunwdin Gzere gerekgeli ve alternatifli teklif
hazirlamak, Kira gelirlerinin tahsili icin ihtar Blek, icra §lemleri bglatmak,

MASK I kapsaminda:

10.1. Halkin igmesuyu ihtiyacini kalamak, aboneslemleri yapmak, endeks okuma, tahakkuka
baglama ve faturalandirma ve tahsilatemlerini yapmak, 6édeme emri dizenlemek, icgtannlerini
gerceklgtirmek,

Tarifelerin gincellenmesi icin Belediye Meclisingerekgeli oneri hazirlamak, endeks okuma
donemlerini abone —personel ve kademeli tarifel@ldminda dgerlendirerek analizlere dayali ve
alternatifli rasyonel 6neriler sunmak,

10.2. Mevcut icmesuyu tesislerinin igletiimesi ile ilgili her tirli cagmayi yapmak veya yaptirmak
10.3. Mevcut igmesuyu sistemlerini iygtemekle ilgili proje ¢algsmalarini yuritmek,
10.4. Yeralti sularini korumaya yonelik kacak sqladatespit etmek, gereklglemleri yapmak veya
yaptirmak,
10.5. Mevcut kaynaklarin ve kuyularin givenlie ilgili dnlemler almak veya aldirtmak,
10.6. Reflj ve park sulamalarinin icmesuwgbekesinden ayrilmasi igin gahalar yapmak veya
yaptirmak,
10.7.icme suyu derin kuyularinda ve terfi merkezlerindéuban tiim pompa ve motorlaringbéli
calismasi ile ilgili calsmalar yapmak veya yaptirmalgme suyu depolarinin temiz,ss&li olmasini
sgglamak, klorlama cagymalarini kontrol etmekjcme Suyu Raporlarini diizenli olarak sBana
sunmak ve kamuoyu ile paylbnasini sglamak.
10.8. Ferisleri MudurlUgt ile balantil olarak;

Uretilen atik sularin cevreye zarar verareduzaklatiriimasi icin mevcut kanalizasyon
sistemlerinin olabildiince iyi ¢calsmasini splamak,
10.9. Kanalizasyon sistemlerinin yenilenmesiyleliilgroje calsmalarini yapmak veya yaptirmak,
10.10 Aciliyeti olan bolgelerde kanalizasyon hatldisetmek, bu hatlarinsletme projelerini yapmak
veya yaptirmak,
10.11 Kanal agma araclari ile gatayan kanalizasyon sistemlerini galihale getirmek,
10.12 Ekiplerin gidergsi arizalarin denetimini yapmak veya yaptirmak,
10.13 Yeni igaatlara bglanti izinleri, kanal kotu verilmesi icin ¢camalar yapmak veya yaptirmak,
10.14.Acikta akan ve cevreggini tehdit eden kanalizasyon sistemlerinin kapalelgetiriimesi ile
ilgili calismalar yapmak veya yaptirmak,
10.15.Gorev alani ile ilgili olarak; projesi tamamén bdlgelerin ve acil ihtiyaci olan yerlerin tésp
edilerek ilgili ihalelerinin yapilmasini, gaatinin ve hakeglerinin yaptirilmasini,sietme projelerinin
yaptirilmasini slamak,
10.16.Vatandgian gelersikayet ve talepleri yerinde incelemek, gereklieimleri yapmak, gerektinde
vatandalara yazil cevap vermek ve konularini takip etmek,
10.17.Avrupa Birlgi Hibe kredisi ile yuruttlensler ile ilgili yazisma, hak edi kredi slemleri gibi
konularda her turli ¢aimay!r yapmak veya yaptirmak Uzere bir Proje YoneBmmi olusturmak.
11) Isletme ve gtirakler Mudurligii kapsamindaki timsletmelerdels huzurunu ve givergini
sglamak,
12) Muadirluk bunyesinde c¢aan personele hizmet ici géim verilmesini sglamak,
13) Ucreti 0demeyenler hakkinda yasal takibat ydpma
14) Mevzuatin 6n gordiii diger is ve lemleri yapmak, vergi kanunlar hiktmlerini takigeeek
iktisadi isletmelerle ilgili her thrli sorumluluklari yerineeirmek, beyannameleri vermek,



15) Isletme veistirakler Mudurligi, Belediye Bgkani ve bglh bulundygu Baskan Yardimcisinca
verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken tize
ve cabuklukla yapmak ve yurtutmekle sorumludur.

Belediye Bakaninin atady, Bagkan Yardimcisinin denetiminde Belediye sBanligina bali
olarak gorev yapmak,
16) Mudur, isletme ve Istirakler Mudurligini Bakanlik Makamina kar temsil eder,
17) Mudur, Isletme veistirakler Mudurti Tahakkuk Amiri, Harcama YetkilisievMudurlik
personelinin Disiplin amiridir,
18) Mudurligiin calgma usullerini gbzden gecirerek mudigdl bali servislerin gorevlerini
etkinlikle yerine getirilmesi icin yetkisi icindekiedbirleri almak, yetkisini g@n hususlar da st
makamlara intikal ettirmek,
19) Mudarlak faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati akip etmek,
20) Isletme velstirakler Mudurlginin harcama yetkilisi, midirlikte galn personelin amiri
olarak, memur personelin @1 ve performans d@erlendirmesini  yapmak,
21) Muduar,Mudurlik personelini gerekli gorglil durumlarda gecici olarak uygun gogdiibolim
ve iste calstinr. Muaduarluk personeli arasinda gbérev ves ibolumu  yapar,
22) Emrindeki servislerin denetim ve gozetimini gegk burolar icinde yuratilen hizmetlerin
usuliine uygun bigimde yurutulmesiniggmak, bu amal icin gerekli tedbirleri almak veatdak,
23) Hangi slerin kimler tarafindan ydruttlegai ve verilen yetkilerin kapsaminin ne ofglunu
gosteren bir gorev bolumu emri cikartilarak ilgfihe duyurmak,
24) Mudurluk gorevilerinin ggukh  yaratalebilmesi icin gerekli her tarli tedberi almak,
25) Maddede sayilan gorevlerin etkinglsdi ve mevzuata uygun bigekilde yuruttlmesini
sglamak,

26) Gorev alani icine giren slerin yilhk yatirm plan ve programini yapmak,
27) Uygulamaya esas olmak lzere alinan kararlayath geciriimesini gdamak ve hizmetin bir
batin olarak yerine getirilmesini gamak,
28) Mevzuatin gerektirdi diger gorevleri yapmak,

29) isletme velstirakler Mudurligiine bgl servislerin koordine halinde ¢gitnasini splamak,

Ruhsat ve Denetleme Mudurligu

Madde 25-MudurlUgtin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulwu: Ruhsat ve Denetleme Mudugliy mudur ve Memurlarindan clur.

b) Teskilatlanma: Mudurlgin gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yurttebilmesi Mudurkiin
ayrintili tekilatlanma yapisi hazirlanacak i¢ yonergede gasteri

c) Gorevleri:

Manavgat Belediyesi'nin amaglari, prensip ve galitri ile bgh bulunulan mevzuat ve Belediye
Bagskani'nin belirleyec@ esaslar cercevesinde, ganlik Makaminin emir ve direktifleri
dogrultusunda; Manavgat ilgcesi igcerisindeki ruhsaisyerlerinin tespit edilmesindengyerlerine
ruhsat verilmesi ve ruhsatlarin ggiren yerine getirilememesi dolayisi ile iptal edésinden,
devir, yenileme ve kapatmaslemlerinin yerine getiriimesinden, hafta tatili gatlarinin
verilmesinden, sabit ve seyyar olarak kullanilamakdeniz,hava ve her sgetasima araclarinin

alinarak ruhsatlandiriilmasindan sorumludur.

Belediye Bakaninin gozetimi ve denetimi altinda ilgili ve yiiikteki mevzuatta belirtilen
gorevlerin ifa ve icra edilmesi pEminda:

a) Manavgat Belediye Sinirlari ve Mucavir alarrigiade acilan tum (Sihhi, gayristhhi, umuma
acik istirahat ve @ence yerleri vs.)si yerlerine, § yeri agma ve ¢calma ruhsati, hafta tatili ruhsati
veya izin belgesi vermeslemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilere@nsiclandiriimasini
saglamak,

b) Ilgili yararlikteki mevzuat gegéince 'isyeri agma ve Calma Ruhsati" almak icin yapilan
muracaatlarla ilgili cagmalari en kisa strede tamamlanmasini ve ruhsattaslim edilmesi
islemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek onsiclandiriimasini  gamak,



c) Ilcedeki ruhsatsizsyerlerinin Zabita Mudurlgii ile koordineli olarak tespit edilmesini,
isyerlerine ruhsat verilmesini ve ruhsatin g@énen yerine getirilememesi halinde ruhsatin iptal
edilmesi slemlerinin yapiimasini, kontrol ve takip edilerelonsi¢clandiriimasini $amak,
¢) Belediyeden Sihhi ve Gayristhhi ruhsat alma miotugu olan fakat ruhsat muiracaatta
bulunmayan gyerlerinin; Zabita Mudurlgl ile koordineli olarak tespit edilmesini ve bu kaia
yapilan bildirimlerin yerinde tahkik ederek tespdilmesini, tespit edilen bu ruhsatssgyerlerine
ruhsat almalari konusunda tebligatta bulunulmakmilerinin yapilmasini, kontrol ve takip
edilerek sonuclandiriimasini damak,
d) Ruhsat verme, ruhsat iptali ve kapama karaitailgililere teblig edilmesini ve ruhsat sahibinin
alinan kararlara itirazi halindglemlerin nesekilde yurutaldigi islemlerinin yapilmasini, kontrol
ve takip edilerek sonuclandiriimasini gksamak,
e) Hafta tatili cayma ruhsatlarinin ve karnelerinin ve her yil Ocak @ggrisinde yenilenmesi
islemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek onsiclandiriimasini  gamak,

f) Umuma acik istirahat vegkence yerlerigyerleri ile sihhi gyerlerinden Tutin ve Alkol Piyasasi
Diuzenleme Kurumu (TAPDK) ndan satelgesi alacaklara ruhsat verilmesi konusuiida
Kolluk Kuvvetleri ile birlikte ortak hareket edilesini slemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip
edilerek sonuclandiriimasini damak,
g) Ruhsata tabi olmayangyerlerinden fsyeri Acma Harci" alinarak izin belgesi diizenlenmesi
islemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek onsiclandiriimasini  gamak,

g) Resen ya da Belediye'nin ilgili birimlerince yim tahkikat sonucu veya alinan duyum Uzerine
tespit edilen ruhsatsiz faaliyet gostergyerleri hakkinda yasaklem yapilmasini, kayitlarinin
bilgisayar ortaminda tutulmasini, haklarinda yapiiglemlerin kontrol ve takip edilmesini
sglamak,

h) Ruhsati olamayarsyerlerinin faaliyetine son verilmesi igin gereldararlarin alinmasi ve
uygulanmasi slemlerinin yapilmasini kontrol ve takip edilereknsglandiriimasini ggamak,

) Isyerlerinin yurdrlikteki mevzuatta belirtilen esasla uygun sekilde faaliyetlerinin
surdurdlmesini temin icin gerekli slemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek
sonuglandiriimasini sagzlamak,

i) Isyerlerinin cevre, glvenlik temizlik, 8hk sartlarina uygun olarak faaliyetlerinin
surdurdlmesini temin igcin gerekli slemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek

sonuclandiriimasini sglamak,
) Halkin igyerinin faaliyetlerinden zarar gérmemesini temimigerekli glemlerinin yapiimasini,
kontrol ve takip etmek,

k) Herhangi bir talep halinde ruhsatli biyerinin bulundgu siniftan daha tst bir sinif 6zelliklerini
taslyip tasimadginin tespitini yapmak tayanlarin sinifini yikseltmek veya gergktide diglirme
islemlerinin  yapilmasini, kontrol ve takip edilerek onsiclandiriimasini  gamak,

[) Belediye sinirlari dahilinde Gida ve Gida ilemtss eden Madde ve Malzemeleri Ureten
isyerlerine gyeri agma ve caima ruhsati vermek, periyodik denetimlerini yapmiails,islemlerin
kontrol ve takip edilerek sonuclandiriimasini glamak,
m) Yururlukteki mevzuat gepe Sinema Video ve Muzik Eserlerinin toptan gadtanlar ve
dagitimini yapanlarin ruhsatlandiriimasglemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek

sonuglandiriimasini saglamak,
n) Gorevle ilgili her turlu ic/ds yazsmalari yapmak, Bgana, Encimene, Meclise teklifler
sunmak, verilen kararlarin uygulama slemlerinin yapilmasini sdamak,

0) Mduadirlige gelen tim evrakin ilgillere  usulince iletiimasin saslamak,
0) Ekonomiklik, tretkenlik, yuksek verimlilik ve permans artirici etki okiurmak amaciyla
yarurlikteki mevzuat ve stratejik hedefler cerceveds dg hizmet alim yoluyla yapilmasi mimkin
olan hizmetleri uzman 0zel velveya tluzel silkre usuline uygun yaptirmak,
p) Stratejik planlamaya uygun bitce hazirlamak meekonomiksekilde kullanmayi sglamak,
r) Stratejik planlama ile miduge verilen hedefleri gercelgirmek,

s)Yururlukteki mevzuatin 6ngorgi diger gorevler ile Bgkanlikca verilen gérevleri yapmak



Emlak ve istimlak Mudurli g

Madde 26-Mudurligin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtiimistir.

a) Kurulusu: Emlak velstimlak Mudurlgi; midurseflik ve servisten olgur.

b) Teskilatlanma: Mudurligun gorevlerini etkin ve verimli bigekilde yirttebilmesi icin Mudur
yaninda seflik ve servis personelinden olu. Mudurligiin ayrintili tgkilatlanma yapisi
hazirlanacak i¢ yonergesinde gosterilir.

c) Gorevleri:

1. 5393 sayill Yasa ile belediyeye kamtilana yetkisi verilen yerlerin 2942 sayili yasaygun
olarak kamulgtirma klemlerinin ytrutilmesini sgamak,

2. Tapu Sicil Mudurlginde belediye adina tesciglami tamamlanan tanmaz maliklerine
kamulatirma bedelinin 6denmesine skin islemleri yapmak; tgnmazlarin teslim alinmasina
yonelik islemleri takip etmek, Tapu Sicil Muduginde devir glemlerini tamamlayarak tapu
belgelerini almak,

3. Kamulatirma klemleri tamamlanip bedeli 6denen ve yikilmasi gemekinalarin, gerekli
belediye birimleri ve kurumlar ile birlikte hareketmek suretiyle yikimsiemini salamak,

4. Kiymet takdir komisyonu ve uzlma komisyonlari kurulmasi c¢eanalarini, rapor yazimi ve
parsel sahiplerinin pazagh cairilmasi (tebligat) gibi konularinda gereken sedargh gorevini
yariatmek,

5. Hukuk isleri Mudurligt ile Koordineli olarak, Kamulktirma, takas, devir, irtifak hakki, st
hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda, gergktde ilgili mevzuat d@rultusunda, gercek ve
tuzel kkiler veya kamu kurum ve kurulan ile yapilacak protokol ve/veya idari stGateelerin
hazirlanmasini gamak,

6. Belediye Meclisi tarafindan sgtkararlgtirilan belediye mulklerinin 2886 sayili Yasaya ugg
olarak say islemlerinin yuratilmesini sgamak,

7. Vatandglarla hisseli olan parsellerin sqticin Belediye Enciimeni tarafindan belirlenen usail
esaslar dgrultusunda saglislemlerinin yaratilmesini gdamak,

8. Belediye Meclisi ve Encumeni’nin kararlari gloltusunda Belediye mdulklerinin kiralama
islemlerinin yuratilmesini sgdamak,

9. Kiraya verilengyerlerinin noterden kira mukavelelerini yapmak,

10. Belediye Tanmazlarinin kaydini tutmak. Mali Hizmetler Mudigtli ile Koordineli olarak
Kira 6demelerinin takip edilerek aksaksiz tahsilme aksama durumunda yasal yollara
bagvurulmasini sglamak,

11. Imar veSehircilik Mudurligi ile koordineli olarak Kentsel dogiim projelerinin uygulama
alanlari, toplu tama, yollar, istasyonlar, alt yapi, ¢cevre korumepalama ve aritma, terminal ve
otoparklar, sosyal donati, bolge parklari, mezkmtjkmize, kitiphane, spor, dinlencgleace,
saglik, egitim ve kiltur tesisleri, tarihi doku, su ve karzasyon hatlari, barajlar, dere islahlari,
kaynaklar, toptanci halleri, mezbahalar, afet keddine yonelik diizenlemeler vb, kentsel projelerin
gerceklgmesi igin gerekli olan arsa temini ve kangtilama ile ilgili tim is ve slemleri yuratmek,
kamu hizmetleri icin gerekli olangammazlari edinmek,

Plan ve Proje Mudurlagu

Madde 27- Mudurligtin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulw: Manavgat Belediye Meclisi'nin 03.06.2014 tarih4/&sayili karari ile kurulmtur.

b) Plan ve Proje Mudurfiii mudur ve servislerden glur.

c) Teskilatlanma: Muadurluk goérevlerinin etkin ve verinlir sekilde yuruttlmesi icin "Planlama”
ve "Proje" servislerinden djur. Birimlerin isimlendirilmesi, ca$ma sekli ve sartlarinin
belirlenmesinde Mudurin teklifi ile Bmanin veya goérevlendiregeBaskan Yardimcisinin onayi
aranir.

d) Gorevleri:

1. Manavgat ilce genelinde ilgili Bakanlik ve kuranta onayll tim her dlcekteki planlar ile plan
hdkumlerinin uygulanmasina yonelik ve ilemleri takip etmek, ihtiya¢ duyulan alanlarda plan
revizyonlari ve tadilatlari hazirlamak veya haztrtenak,



2. Ilce sinirlan igerisinde imar plani bulunmayan &am Cevre Dizeni Plani kararlari
dogrultusunda 1/25000 ve 1/5000 o6lgekli Nazimar Plani ile 1/1000 olcekli Uygulamianar
Planlarini hazirlamak veya hazirlattirmak,

3. Nazimimar Plani bulunmayan veya ihtiyaca cevap vermeyanlaada Biiyikehir Belediye
Bagkanligi’na teklif olarak sunulmak tizere Naziimar Plani Revizyon veya Tadilat Nazimar
Plani teklifi hazirlamak veya hazirlattirmak,

4. Imar plani dgisikligi taleplerinin imar Kanunu ve ilgili yonetmelikler kapsaminda
deserlendirilerek, mevcut planin aksayan yonleri \s& fespit edilmesi, mevcut ve oneri planlarin
islev, uygulanabilirlik, D.O.P, K.O.P hesaplari,saat alanlari, donati buytkltkleri, mulkiyet
durumlan v.b. hususlarda etitlerini temin etme&ki@ma raporu hazirlamak, gerekli hallerde
ilgili kamu kurum ve kurulglari ile sivil toplum orgitlerinden gogtalmak, taleplerin Meclise
sunulmasi ile ilgili glemleri yapmak,

5. Hazirlanan veya hazirlattirilan plan 6neri, zgon ve tadilat tekliflerinin yetkisi dahilinde ise
once belediye meclisine ardindan ilgisine gore amayak tUzere Buyulehir Belediyesi, Kultir ve
Turizm Bakanlgl, Kaltar Varliklarint Koruma Boélge Kurulu, Cevree\8ehircilik Bakanlgina ve
ilgili di ger kurumlara gbndermek,

6. 1/1000 olcekli planlarin onaylandiktan sonraylsareyle askiya c¢ikarilarak ilan edilmesi ve bu
surede yapilan itirazlarn @gerlendirerek yeniden Belediye Meclisine ve Biyglkr Belediye
Meclisine gonderilmesi icin gerekklemleri yapmak,

7. Imar planlarindaki dgsiklikleri imar plani paftalar Uzerinesleyerek imar planlarinin
guncelligini saglamak,

8. Meclistenimar Komisyonuna havale edilen planlama ile ilgitisglalari takip etmek, gerekli
kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonu @amak,imar Komisyonunca hakkinda olumlu ya
da olumsuz olarak karar alinan dosyalarin Beleddexlisine havalesi igin gereklislemleri
yapmak,

9. Kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonu @amak ve talepleri mevzuat cergevesinde
sonuclandirmak,

10. Her turli kentsel tasarim, analitik etit, anajalsmalari, gerekgiinde fizibilite raporlarini
yapmak veya yaptirmak,

11. ilce butinindeki yapilar ile ilgili siluet ve kenstetisini gozeten kararlar Uretmek, cephe
tasarimlari, cephe islah projeleri yapmak; kent ilgalarinin yerlgim diizeni ve secimi, ywé
alan, meydan, sokak, tretuvar duzenlemeleri ve l@nlain gorintl, kullanim ve mekan
kalitelerini artiracak agtirma yapmak, inceleme amacina yonelik yurt ici ywet dii teknik
geziler gercekigirmek,

12. Kultar Varhklarini Koruma Boélge Kurulu ve Tali Varliklarini Koruma Boélge
Komisyonu’'nca karara Igganip Belediyemize iletilen kararlari ggrekurum ici ve kurum da
koordinasyonu sdamak ve bu kararlari givlemek,

13. Kent kimlgini belirleyici kentsel tasarim ilkeleri odturmak,

14. Kentsel Tasarim Projeleri yapmak veya yaptirmak

15. Proje yagmalari dizenlemek,

16. Ulgsim etidi yapmak veya yaptirmak,

17. Ulusal ve uluslararasi kurglarca s@lanan hibe desteklerinegkin projeler olgturmak, ilgili
kurumlara bgvuru yapmak ve proje yurutmek; projenin hgarmasinda gerekli gorulen kapasite
artirma cakmalarina katilmak veya bu ¢ghalar dizenlemek,

18. Kardse sehirler, dger sehirler ya da kurumlarla ortak projeler gglimek ve gercekigirmek,

19. Kent paydglari ile birlikte proje Uretilmesini ve uygulanmassalamak,

20. Belediyenin hazirlayagaplan ve projelerle ilgili olarak halk katihm t@mtilar dizenlemek,
21. Kent ve yerel yonetim hizmetlerine yonelik p&h ve proje geftiriimesine donuk olarak,
uzman ksgilerden dargmanlhk almak ve bu konuda gergdtide dargma kurullari olgturmak,

22. Kentsel kalkinma yoninde gahalar yapmak ve projeler ggirmek,

23. Manavgat ilcesinin g@l ve kulttrel dgerleri ile ilgili arastirma ve tespitler yapmak, bu
deserlerin evrensel koruma ilkeleri gaultusunda ygatiimasi ve canlandirilmasi icin projeler
yapmak,



24. 6306 sayili Yasa ve ilgili mevzuat gareBuyuksehir Belediyesi ve ilgili kurumlarla
koordinasyonu sgamak,

25. Kentsel tasarim cainalarini desteklemek, tanitmak vb. amaglar iginlesgysempozyum,
panel, konferans, catay ve yammalar gibi faaliyetleri planlamak, kurum ici koondisyonu
sglamak ve gercekigirmek,

26. Mudurlige gelen vatangtarin taleplerini dgerlendirmek ve yasal gereklerini yapmak,

27. Mudurluk batcesini hazirlamak,

28. Mudurluk demirbgkayitlarini tutmak,

29. Mudurluk ihtiyaclar icin avanslemlerini yapmak,

30. Birim igi faaliyetlerin yuruatilmesi igin ihtiy@duyulan, malzeme ve hizmetlerin; ihale, satin
alma veya kiralama yoluyla temininigamak icin gerekli cajmalari yapmak ve sonuclandirmak.

Yapi Kontrol Mudurlt gi

Madde 28-Mudurligin kuruly, teskilattanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Kurulw: Manavgat Belediye Meclisi'nin 03.06.2014 tarih4/& sayili karari ile kurulmur.

b) Yapi Kontrol Mudurlgi madur ve servislerinden glur.

c) Teskilatlanma: Maduarluk goérevlerin etkin ve verimlirkgekilde ydrattlmesi icin Yapi Kontrol
ve Yapi Denetim servislerinden elu.Servislerin isimlendiriimesi, ¢ama sekil ve sartlarinin
belirlenmesinde Mudurin teklifi ve Bleanin veya gorevlendiregeBaskan Yardimcisi’'nin onay!
aranir.

d) Gorevleri: Manavgat Belediyesi sinirlari icingéanli ve modergehirlesme, depreme dayanikli
ve yaanabilir yapilamay sg@lamak amaciyla, resmi ve 6zel bitiun yapilarin 338 imar
Kanunu, 5216 sayili Buyigkhir Belediye Kanunu, 4708 sayili Yapl Denetim Kaunwe ilgili
diger kanunlar ile bunlara dayali ¢ikartiblan tum tizik, yonetmelik, genelge ve tamimleri
kapsamindaekillenmesini sglamak Gzere;

1.3194 sayihimar Kanunu, 4708 sayili Yapi Denetim Kanunu veliilgiger mevzuat uyarinca
ruhsatli yapilarin yapi denetimini yapmak, yapieten hizmet bedeli 6demelerine esas kontrolleri
yapmak, 6deme emirlerini yazmalk,

2. Insaati tamamlanan yapilarin yerinde ruhsat ve ekjefmone uygunlgunu kontrol edereksi
bitirme tutangi ve yapi denetim sertifikasi vermek,

3. 4708 sayil Yasa kapsamsphda ruhsatlandirilan yapilarin, betonarme dor@ittrioltind, temel,
subasman ve her kat seviyesinde yapmak,

4. Ruhsatsiz yapilar, gecekondular ile ruhsat veretd aykiri yapilan yapilari tespit ederek zabit
tutmak ve bu tir yapilar hakkinda 3194 Saintar Kanunu hikumleri gegance karar alinmak
tzere Encumene havalesinigkanak, TCK 184. madde kapsaminddein tesisi icin ilgililer
hakkinda Cumhuriyet Savgilna su¢ duyurusunda bulunmak,

5. Muhurlt yapilarin kontrolini yapmak suretiyle namaaykirt yapilamanin devami sz
konusuysa muhdr fekki tutaga hazirlayarak Encimene sevkini gkamak ve Cumhuriyet
savcilginca slem yapilmasi i¢in su¢ duyurusunda bulunmak,

6. Belediye Encimeni tarafindan alinan yikim karamauygulamak, yikimin gganmasi icin ilgili
Muddarltklerden, Kamu Kurum ve Kurujlarindan ¢ gtict, makine ve guvenlik elemani temin
etmek.”

7. Diger Mudurliikler ve di birimlerden gelen yazilarin resmi ygmaa kurallarina uygun olarak
cevaplanmasini glamak,

8. Mahkemelerce talep edilen dosyalarin dizi pusulaldrazirlayarak mahkemelere gondermek,
9. Mudurluk bitcesini hazirlamak,

10. Birim ici faaliyetlerin yuratilmesi icin ihtiyac dwlan malzeme ve hizmetlerin ihale, satin
alma veya kiralama yoluyla temininigamak icin gerekli cajmalari yapmak ve sonuclandirmak,
11.Mudurluk demirba kayitlarini tutmak,

12. Muddurlak ihtiyaclar icin avanssiemlerini yapmak,

13. Mudurlik gorev taniminda yazilmayan fakat kanunyénetmelikler, tebfiler ve st yonetim
tarafindan verilen ger gorevleri yerine getirmek, inceleme ve denetimigzapmak,



Etld Proje Mudarla gt

Madde 29-Mudurliglin kurulw, teskilatlanma ve gorevierisagida belirtilmistir.

a) Manavgat Belediyesinin mulkiyetinde bulunan gaymkul ve arsalarina, belediyenin ve kentin
ihtiyaclari dg@rultusunda ilgili mevzuat ve standartlar cercevesimvan ve uygulama projeleri
olmak Uzere mimari, statik, mekanik, elektrik veypag projeleri hazirlamak, hazirlatmak,

b) Islerin uygulama projelerinin bitirilmesinin  ardindgaklasik maliyet hesaplarinin
olusturulmasi icin ilgili birime yardimci olmak, malzemsecimi, tefy calsmalari, fizibilite
calismalari yapmak veya yaptirmak, ilgili yatirrmci midige sunmak,

c) Birimlerin ihtiya¢ duydgu veya gektirme calgmalari icerisinde yapiimasi 6ngoérilen konularda
proje hazirlamak,

¢) Proje cakmalari sirasinda mekéan organizasyonunun etkiiedendirilmesi icin gerekli
raporlari hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak,

koordinasyonu sgamak

e) Onayl imar Planina uygun olarak yapilacak projekeya planlara altlik nitelindeki 6neriler
dahil, Proje altliklarini (mevcut durum, Tapu, capperli kroki, kotkesit, imar durumu, zemin
emniyet raporu, arazi etutlerigac revizyonu, halihazir haritalar,1/1000 ve 1/50R0planlar,
kamu kuru ve kurulglarindan goérgier vs) temin etmek, proje ihtiyac programlarinzin@mak,

f) Proje gelstirme sureci kapsaminda gerekli gorigditakdirde hizmet alimi yapmak.Bu amacla
ihaleler gercekigirmek, muayene, kabul ve gir komisyonlari tgekkil ettirip, Gst makamin
onayina sunmak,

g) Mudurluk faaliyetleriyle ilgili konularin gerceldg@riimesi icin yetkili Resmi Merci,meslek
orgutleri, sivil toplum orgutleri, Universitelergthekler ile protokoller yaparak, ortak programlar,
proje yargmalari, sempozyumlar, yatirimlar, projeler giimek. Bu konularla ilgili Belediyenin
yukumlaltuklerinin gerceklgiriimesini takip etmek ve neticelendirmek,

h) Proje Uretme konusunda yeni teknolojilegirénmek, takip etmek, personelin bu amacla
egitimini saglamak,

1) Manavgatilcesi'nin dagal ve kiltirel dgerleri ile ilgili argtirma ve tespitler yapmak, bu
deserlerin evrensel koruma ilkeleri gaultusunda ygatiimasi ve canlandirilmasi icin projeler
uretmek,

i) Ulusal ve uluslararasi kurylarla, yurtdgi ve yurtici Gniversitelerle, yurtgh ve yurtici ilgili
meslek orgutleriyle, mesten gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar kemak,

J) Belediye faaliyetlerinin gadas ve kaliteli birsekilde verilmesini temin etmek amaciyla ulusal ve
uluslararasi agirmalar yapmak, seminer ve toplantilara katiliraglamak veya bu konularda
seminer ve toplantilar diizenlemek,

k) Avrupa Birligince; Uye ve aday ulkelere, veya ucuncl Ulkelesglaman fon-hibe destek
kredileri ile ilgili arsgtirmalar ve cabmalar yapmak, AB kurumlari ve gbr uluslararasi
kuruluslarca sg@lanan fon-hibe destek kredilerineskin projeler olgturmak, ilgili kurumlara
basvuru yapmak ve proje yurutmek, projenin hgarmasinda, gerekli gorilen kapasite artirma
calismalarina katilmak veya bu ¢ahalar dizenlemek,

m) Avrupa ve global dlgekte yerel yonetimlerle beradaglik hareketinin gekimi ile

ilgili politika, bilgi, birikim paylasimi ve ortaklik caimalarini gercekkgirmek,

n) Toplumu bilgilendirmek amaciyla Mudugin faaliyet alanlari ile ilgili yazili ve gérselavbk
halki bilin¢clendirecek, 6zendirecek gfkitap, kitapc¢ik, brglir basmak, bastirmak,

0) Meclis veya Enciimen Karari alinmasi gereken duaiohal dosya hazirlayarak Belediye
Meclisine veya Enciimene sunmak.

0) Stratejik planlamaya goére butce hazirlamak vekememiksekilde kullanmayi sgamak,

p) Baskanlik Makaminca verilecek gier gorevleri yapmak.

r) Karde kentler ile iletsim sglamak ve ortak projeler yapmak,



Gorev Kapsami (Yasal Dayanaklar)

a) Onayli Koruma Planlar Kilttr ve Tabiat VarliklariKoruma Kurulu Kararlari,
b) 5226 Sayili Kiltir ve Tabiat Varliklarini Korumakunu vdlgili Yonetmelikleri,
c) 5216-Sayil Biyigehir Belediyesi Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kaunilgili
Yonetmelgi,

¢) 5393 Sayili Belediye Kanurigili Yonetmeligi,

d) Uluslararasi stzieneler,

e) 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu,

f) 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu,

g) 3194 Sayilimar Kanunu,

) Mer'i iImar Yonetmeli,

h) 4708 Sayil Yapi Denetim Kanunu

1) 4734 KIK Kanunu

i) 4735 Sayih S6zkene Kanunu

]) 1996 Habitat City Summit toplantisinda Turk Hukiint@rafindan sunulan ulusal rapor,
k) 3030 sayili Buyugehir Belediyeleri’'nin Yonetimi Hakkinda Kanun

Mudurtin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

a) Belediye Bakani adina Mudurlgl temsil eder,

b) MuddurlGgtin idari ve teknik her turlislierini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve

baskanlik direktifleri cercevesinde sevk ve idare eder

¢) Mudurligiin calsma esaslarini gézden gecirerek plan ve prograydaar ve

calismalarin programa uygurunu sglar.

¢) Burolar arasinda koordinasyongksgyici tedbirler alir ve denetler,

d) Her turlt tasarruf tedbirlerinin alinmasini ve demini yapar,

e) Yapilacak gleri planlar buna uygurs iakis programi hazirlatir ve programa uyumunu denetler,
f) ihtiyaclarin tespit eder ve yerine getirilmesiniipa&der,

g) Muddrltgin islevierine iligkin gorevlerin, Belediye B#&anlik Makaminca uygun gortlen
programlar icinde karar verme, tedbirleri alma ygulama yetkisine sahiptir,

h) Muddurligin islevlerinin yuratilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tatdrin ve yetkilerin

alinmasi icin Bgkanlik Makamina 6nerilerde bulunma yetkisine sahipt

1) Mudurluk ile ilgili yazsmalarda birinci derecede imza yetkisine sahiptir,

i) Disiplin amiri olarak personeline mevzuatta onigén cezalarini verme yetkisine sahiptir,

J) Mudurlige bah kadro gorevlerinin yerine getiriimesinde sireé ani denetlemeler yapma,
rastlayacagl aksakliklari giderme yetkisine sahiptir,

k) Muaduarlik emrinde gorev yapan personelle ilgili gtmelik cercevesinde sicil raporu
duzenlemek, mazeretine gore izin vermek; 6dul, itakdhe, yer dgstirmek gibi personel
islemlerini yerine getirme ve mudidr muavinleri, bisorumlulari ve dier gorevlilerin yillik izin
kullanis zamanlarini tespit etmek,

[) Gegici sure goérevinde bulunamaygcalonemlerde, Mudirlge tayin sartlarina uygun olan
personeli Mudurlge vekalet etmek tzere belirtmek ve Makamin Onagumana yetkisine sahiptir,
m) Mudurligiin Yonetmelik, talimat, yillik bitce, beyillik plan, yillik plan, bilangco ve personel
kadro taslaklarini hazirlayip Beanliga sunmak, bitces,iyatirim programlari ve yasalari uyarinca
harcama yapmak,

n) Mudurligtin calsma alaniyla ilgili her tirli yasal mevzuatin kitajfmkiiman ve bilginin takibi
zamaninda ilgili personele ytailmasini temin igin gerekli gorevlendirmeyi, ara gereclerin
teminini sglamak,

0) Mudurligiin gorev alanina giren konularda ihale evraklan ieknik sarthame ve onay belgesi
hazirlamak,

0) Muddurligtin ihalelerini hazirlatmak, gorev alaninda lazimcak tim sarf malzemelerin alimini
yapmak,



p) Ust makamlarca verilecekgdir yetkiler, kurumun mevzuati, yasalar ve bu yoaélgkendisine
verilen gorevlerin geg@ gibi yerine getirilmemesinden, yetkilerinin zamaga ve gergnce
kullanilmamasindan, bkan yardimcisi ve belediye gkanina kagi sorumludur,

r)Mudurligi'nt yonetmek, mudr yardimcilarinin, biro sorurauiin, mimar mihendislerin ve
memurlarin ¢cabmalarini dizenlemek, denetlemek, meslek ve yeteriakl gore birolara gorev ve
is dagihmini yapmak,

.....

birimleri tasfiye etmek, yeni birimler ofturmak, birimlerin goérev alanini yetki ve
sorumluluklarini tespit etmek ggtirmek.

Etld Proje Servis Memurunun Gorev,Yetki ve Sorumlulklar

a) Muadurliguin gorev alanina giren tasarim projeleri yapar weyairir.

b) Manavgat Belediyesi’nin yatirimlarini, plan altBkini, yatirrm projelerini yapmak-
yaptirmak, yatirrm projelerinin yaglet dahil Belediye adina her turli kontrollik
islemlerini yapmak.

c) Mudurluk gorev alaniyla ilgili her tarli konunun raytilh argtirmasiniimar durumunun
tespitini, gerekirse imar planina veriské edecek proje ve kentsel tasarim 6nerilerinin
hazirlanmasini, ilgili birimlerde takibini yaparyeeyaptirir.

d) On projelerin yapilmasi, yaptiriimasi ya da incelesi proje secimi fizibiliteler.

e) Gerekli goruldiginde Universitelerle, meslek odalari ve sivil topldrgutleriyle, mesi&n
gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar krar, haberlgme & kurar, teknoloji ve
bilgi aligverisini saglar.

f) Dogal Sit alani ilan edilen bdlgeler, goller, Milli Bdar veya Anitlar Yiksek Kurulu veya
Bdlge Kurullarinca Sit Alani ilan edilen bolgelerderuma amacli, rekreatif amacli plan
althklari ve Onerileri ile proje ve uygulamalaapar veya yaptirir.

g) Tasinmaz Kultlr ve Tabiat Varliklariyla, sit alanlae tarinsel gevreler icin Koruma
Amagcl Alt Olgekli Uygulama Planlarini; gereginde bu amacla eylem programlarini
yapacak veya yaptiracak her yapilan proje icin lgyga programlarini hazirlayacak, cephe
duzenlemeleri ile ilgili plan notlari koyduracak a@ikleri belirleyecek, proje tarifleri
yapmak ve proje konularini belirlemek,

h) Tarihi kimlik belirleyici sehir mekéanlarinda isimlendirilmeler ile reklam safis. sabit
duzenlemelerde yabanaiiaa ve kilttrel cevre Kirliii olusturan durum ve gelineler
karsisinda 6nlem almak Uzere gatalar yapmak, kentsel haklarla ilgili konularda ejer
Onerileri getirerek ilgili birimlerle uygulamaya gélik tavsiyelerde bulunmak,

i) Mudur, Uzmanlar ve Dagmanlar tarafindan kendisine verilateri yapar. Dosya, belge ve
resmi yazilarin gegeni yerine getirir.

J)Kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonu @ar ve talepleri sonuclandirir.Mudur
tarafindan unvanina uygun verikngleri, ilgili mevzuat cercevesinde yapar veya yaptir

Evrak kayit memurunun gorev yetki ve sorumluluklart:

(1) Evrak kayit memurunun gorevlegagida belirtiimistir;

a) Evrak Kayit/Asiv Memuru, Belediye’nin amagclari, prensip ve pdabtiar ile bal
bulunan mevzuat ve amirinin belirleyécesaslar ¢ergevesinde, Mudigéigelen- giden
evrakin, dosyalarin ve gér vesikalarin kayit, zimmet ve dosyalarglamlerini yapmaktan
Muadur’e kagi sorumludur.



b) Mudurlige gelen-giden evrakin, dosyalarin vesati vesikalarin kayit, zimmet ve
dosyalamasiemlerini yapar.

c) Tum belgelerin konusu ile ilgili 6nceki belgelee \dosyalar ile irtibatini Mudur ve
Bolum Sorumlular’nin kendisine veregalirektifler dogrultusunda tesis eder.

d) Muddrlikte slem goéren dosyalara dosya sayl numarasi verilmggsiyaziimasi, ative
giren ve agivden cikan dosyalarin takikilerini yapar.

e)Gelen bir evrakin aivde evveliyati olup olmagdini takip eder. Evrakin evveliyati

varsa dosyasina ekler.
f) Sonuclandirilan ve ¢igiyapilan evrakin dosyasinda hifzinglsa.
g) Mudurlik kalemindeki kayit, zimmet, fihrist, gelenrak, giden evrak kayit defterleri ile
ilerde mudurlikcge gerekli gorilecekgdr defterlerin tutulmasini ve kaydedilmesinglsa.
h) Madurligin yazilarini en kisa sure icerisinde yama kurallarina uygun olarak yazar,
raportore teslim eder.
1) Mudurlige ait saklanmasi gereken bilumum bilgi, belge veydtarin bir program
dahilinde bilgisayarasienmesini sglar.

UCUNCU BOLUM
Ortak HUkumler

Birimlerin gider butce tasarilari

Madde 30 Belediye birimleri 5018 sayili Kamu Mali Y6netime Kontrol Kanunu ve Mahalli
Idareler Bitce ve Muhasebe Yonetpelihikimleri uyarinca yili gider bitce tasarilarini
hazirlayarak yasal suresi icerisinde Mali HizmelgrdurlUgiine teslim etmek zorundadir.

Tasinir mal islemleri ve ihtiyaclarin temini

Madde 31- 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununi60. maddesi uyarinca;
Fen,Park-Bahce vimar isleri Midurliiklerinin gercekigtirecesi proje alimlari dgindaki, idarenin
tamamini ilgilendiren mal ve hizmet alimlarg7@4 sayili Kamuhale Kanunu'na gorelle
hurdaya cikan malzemelerin gsatiMali Hizmetler Mudurligince, yapim ihaleleri, ilgili
madurlukler tarafindan gercekteilir. Ayrica dogrudan temin sinirlari icerisinde kalan tamir,
bakim, onarimlar ile yedek parca alimlan ilgili diiiliklerce yapilir. Mali Hizmetler
Mudarligince Veri Girg ile Guvenlik icin Zabita Mudurkiince gercekigirilecek ihaleler dger
ilgili muadurluklerle koordineli olarak yapilir. Betliye birimleri birimlerine ait mal ve
malzemelerin gig-cikis ve muhafazasiemlerini yapmak, hurdaya ¢ikan malzemeleri yok ekm
veya satmak, bunlara gkin kayitlarini tutmakla gorevli ve yukumludar. Tubirimler (Hukuk
Isleri hari¢) belirtilen gorev ve yukumlilikleri yee getirebilecek bir alt birim ofturmak
zorundadir.

Inceleme ve argtirma

Madde 32- Baskanllk Makami’ndan onay alinmak kaydiyla, belediggim amirleri, kendi
birimlerinin faaliyet alanlar ile sinirh olmak &ee; yurtici veya yurtdinda bulunan resmi-6zel
kurum ve kurulglarda inceleme-agtirma yapmak tzere personel goreviendirebilir .

Ongorulmeyen gorevler



Madde 33- Bu yonetmelikte ya da ybnergelerde dngoriulmeyeredérle kagilasildiginda, bu
gorev hangi birimin faaliyet alaniyla yakinlik vefa benzerlik arz ediyorsa o birim tarafindan
yerine getirilir. Ongorilmeyen gorevlerdeskanin talimati yeterlidir.

Yazismalar

Madde 34- Belediye birimleri; Resmi Yagmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hikimlerine uygun olarak ygma yaparlar. Aralarindaki yamnalari 6ncelikle ele
almak ve sonuclandirmak zorundadirlar.

Baskan Yardimcilarina @ birimlerin  Bagkan’a sunulan yazilarinda, birim midart veglba
baskan yardimcisi paraflari ile, Beana bgl birimlerin ise dg@rudan birim Muduara tarafindan
parafli hazirlanmasi zorunludur.

Ortak gorevier
Madde 35- Birden fazla belediye birimini ilgilendirens iveya gorev sz konusu olglunda
koordinatdér madurlik b&anlik makami tarafindan belirlenir.

YOnerge

Madde 36- Bu yonetmelikte sayilan tim belediye birimleri;rgd ve yetkilerin kullaniimasi ile
ilgili hususlar hakkinda daha ayrintili olarak igngrgelerini hazirlar. Bu i¢ yonergeler ggan
onayiyla yurirlige girer.

Degisiklik

Madde 37- Bu yonetmelikte yapilacak her turlt ggklik tekliflerinin belediye meclisine, bu
yonetmelge dayanilarak cikarilacak yonergelerde yapilacaktimdl desisiklik tekliflerinin ise

baskan onayina sunulmasislémleri Hukuk Isleri Mudurligiiniin  koordinesinde velnsan
Kaynaklari ve Eitim Mudurlugiinin katilmiyla gergekirilir.

DORDUNCU BOLUM
Gegici ve Son Hukimler

Gecici madde 1-Bu yonetmelie dayanilarak cikarilacak i¢c yonergeler 3 ay icihdeirlanarak,
ylrarlige konulur.ic Yonergeler yurirlge konuluncaya kadar bu yonetngeliuyulur; tereddiit
halinde HukuKisleri Mudurligiiniin gorgii ve Bgkan Onayi ileg ve slemler yaratalir.

Yurarluk
Madde 38 -Bu yonetmelik hiukimleri Belediye Meclisinin Yonetir@@ kabulinden sonra
kurumun internet sitesinden yayinlgdginden itibaren yururfie girer.

Yurutme
Madde 39 -Bu yonetmelik huktimlerini Belediye Bleani yuratur



