T.C.
MANAVGAT BELED iYE BASKANLI Gl
PLAN VE PROJE MUDURLU GU
GOREV VE CALI SMA YONETMEL iGi
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac

MADDE 1-(1) Bu yonetmekin amaci, Manavgat Belediye @anlg Plan ve Proje
Muadarlgd’'nan kurulg, gorev, yetki ve sorumluluklar ile cetna usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yonetmelik, Plan ve Proje Mudugiindeki personelin goérev, yetki ve
sorumluluklari ile cakima usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Manavgat Belediye Meclisinin 03.06.2014 tarih 4& sayili karari ile
kurulmus olan Plan ve Proje Mudugii'ne ait bu yonetmelik; 03.07.2005 tarih ve 539%ilsa
Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hukimlerine istiten hazirlanngtir.

Tanimlar

MADDE 4-(1) Bu yonetmelikte gecgen:

a) Belediye: Manavgat Belediyesi'ni,

b) Baskanlik: Manavgat Belediye BRanligi'ni,

c) Buyuksehir Belediyesi: Antalya Buyigkehir Belediyesi'ni,

d) Maduarluk: Plan ve Proje Mudurgii’'na,

e) Mudur: Plan ve Proje Muduri’nd

f) Yonetmelik: Plan ve Proje Mudugi Gorev ve Casma Yonetmeli'ni ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilat ve Baglilik

Teskilat

MADDE 5-(1) Plan ve Proje Muduru'nin personel yapissasida belirtilensekildedir.

a) Mudar

b) Memur

c) Teknik Personel

5-(2) Mudurltgin teskilat yapisi gagidaki gibidir.

a) Mudar

b) Plan ve Proje Birimi

c) Evrak Kayit Birimi



Bagllik
MADDE 6-(1) Plan ve Proje Muduru, Belediye Bgkanina veya goreviendiregieBaskan
Yardimcisina bgidir. Baskan, bu goérevi bizzat veya gorevlendirgidessi eliyle yuratar.
UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Mudurld gunun Gorevleri
MADDE 7-(1) Asagida belirtilen gérevler, miduarluk tarafindan yuditt

a) llce sinirlari igerisindeki imar plani bulunmayarardarin bélgenin sosyo ekonomik
yapisina uygun olarak 1/5000 olcekli Nazimar Plani dgrultusunda 1/1000 olcekli
uygulama imar planlarini hazirlamak - hazirlattikma

b) 1/5000 olcekli imar plani bulunmayan veya ihtiyaca cevap vermeyetanlarda
Blyuksehir Belediye Bgkanligi'na teklif olarak sunulmak tizere 1/5000 6lceklizna Imar
Plani veya 1/5000 o6lgekli Revizyon Nazimar Plani teklifi hazirlamak - hazirlattirmak.

c) Imar plani dgisikligi taleplerinin, imar Kanunu ve ilgili yonetmelikler kapsaminda
deserlendirilerek, mevcut planin aksayan yonleri vee tespit edilmesi, mevcut ve oOneri
planlarin glev, uygulanabilirlik, zayiat hesaplari, semt alanlari, donati buyudklikleri,
mulkiyet durumlari v.b. hususlarda etudleri temimek, agiklama raporu hazirlanmasi,
gerekli hallerde ilgili kamu kurum kurularn ve sivil toplum o6rgutlerinden gégialmak,
taleplerin Meclise sunulmasi ile ilgiglemlerin yapmak,

d) Belediye Meclisi'nden cikan plan kararlarinin ildgdoruma Boélge Kurulu, Buyigehir
Belediyesi ve/veya Kultlir ve Turizm Bakahlna onaylanmak tGzere gbnderilmesi icin plan
paftalari ile eklerini hazirlamak,

e) 1/1000 olgekli planlarin onaylandiktan sonra 1 énegle askiya cikarilip ilan edilmesi ve
bu surede yapilan itirazlarin takip ederek ve iegetek yeniden Belediye Meclisi'ne
gonderilmesi icin gereklslemlerin yapilmasi,

f) Imar planlarindaki dasiklikleri imar plani paftalari tzerinesleyerek imar planlarinin
guncellgini saglamak,

g) Meclistenimar Komisyonuna havale edilen planlama ile ilgitisglalarin takibi, gerekli
kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonunu gamak. Imar Komisyonunca, hakkinda
olumlu ya da olumsuz olarak karara varilan dosyalBelediye Meclisi'ne gonderilmesi icin
gerekli slemlerin yapiimasi,

h) Kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonunu gamak ve talepleri mevzuat
cercevesinde sonuclandirmak,

i) Kultdr Varhklarini Koruma Boélge Kurulu ve Tabiat avliklarini Koruma Bolge
Komisyonu'nca karara Igganip Belediyemize iletilen kararlari g@rekurum ici ve dger
kurumlarla koordinasyonu giamak ve bu kararlari givlemek,

J) Ulasim etudlu yapmak,

k) 6306 Sayili Yasa ve ilgili mevzuat cercevesinda galsmalari yapmak veya yaptirmak,
[) 6306 Sayili Yasa ve ilgili mevzuat ggreBuyuksehir Belediyesi ve ilgili kurumlarla
koordinasyonu sgamak,

m) Yururlikteki Uygulamalmar Plani kararlarina uygun olar#lentsel Tasarim Projelerini
hazirlamak, ulusal ve uluslararasi dlcekte syaa, atdlye cagmasi, seminer vb. etkinlikler
diizenlemek,

n) Ulusal ve uluslararasi kurullarla, yurt dgi ve yurt ici Universitelerle, ilgili meslek
orgutleriyle kaynak, model agarma, proje teknolojileri ile ilgili diyalog ve Heerlgme &
kurmak, teknoloji ve bilgi a§verisi saglamak, yurt ici ve yurt g1 geziler yapmak.



Mudurluk Yetkisi

MADDE 8-(1) Mudurluk, bu yonetmelikte sayilan gorevleri 03215 tarih ve 5393 sayili
Belediye Kanununa dayanarak BelediygHaninca kendisine verilen tim gorevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Muadarla gan sorumlulugu

MADDE 9-(1) Muddurluk, Bgkan tarafindan verilen ve bu yonetmelikte tarifledligorevier
ile ilgili yasalarda belirtilen goérevleri gerekerzen ve cabuklukla yapmak ve yuriutmekle
sorumludur.

Muddrtn gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 10-(1) Muduarin gorevleri gagida belirtilmistir;

a) Mudur, Belediyenin amaglari, prensip ve politikalarstratejik plan hedefleri
dogrultusunda Muduarlgin gorev ve sorumluluk alanina giren konular ilgiliilgorevleri
blyun yasal mevzuat hikumleri cergcevesinde yapmalkBaskana ve/veya ilgili Bgkan
Yardimcisi’na kan sorumludur.

b) Belediye sinirlar icerisind@st olcekli plan kararlari disultusunda dier kurumlarla
koordinasyonu ggayarak, imar plani caimalari ile ilgili her turlu § ve lemlerin
yarutalmesini takip eder,

c) Buyuksehir Belediyesi tarafindan hazirlanan 1/5000 Olge&tim imar planlarini dikkate
alarak, Mudurluk tarafindan 1/1000 o6lgekli uygulanmaar planlarinin hazirlanmasini ve
hazirlanan planlarin Belediye Meclisi'ne gonderignein calsmalar yapar.

d) Belediye Meclisinden cikan plan kararlarinin ilgiKoruma Boélge Kurulu'na ve
Bilyuksehir Belediye Bgkanligi'na onaylanmak tzere gonderilmesinglsa.

e) 1/1000 olcekli planlarin onaylandiktan sonra 1 éxegle askiya cikarilip ilan edilmesini
ve bu siurede yapilan itirazlarin incelenerek yemi@elediye Meclisine gonderilmesini
sgilar.

f) Imar plani revizyonu ve tadilatlarinin yapilmasgililerince teklif edilen tadilatlarin
incelenmesi ¢cagmalarini takip eder ve Belediye Meclisi'ne sunulmasalar.

g) Planlama otomasyonunun gianmasi igin biriminin Gzerine dgé&n gorevleri yerine
getirmesini sglar.

h) Kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonu@ar ve talepleri dgerlendirir.

i) Biriminde yuUratilen cagmalarin ilgili bélimler arasindaki havaleslemlerinin
yuruttlmesini sglar.

j)  Birimin yillik performans programinin hazirlanmasgan ve takibinden sorumludur.

Plan ve Proje Birimi memurunun gérev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 11-(1) Planlama Servisi Memurunun goreviega@ada belirtiimitir;

a) Buyuksehir Belediyesi tarafindan onaylanan 1/5000 ©6lcekéizim imar planlar
dogrultusunda 1/1000 oOlcekli uygulama imar planlarim@zirlanmasi ile ilgili slemlerin
yarutalmesinden, imar planlarinin ilgili kurum verkluslar tarafindan onaylanmasi ile ilgili
sureci takip etmekten, Mudur’'e kasorumludur.

b) Kultir ve Turizm Bakanfii ile Cevre veSehircilik Bakanlgr’nin yetki ve sorumluluk
alaninda olan planlama bdlgelerinde, her tiitiar Plani veimar Plani Dgisikli gi
taleplerinin ilgili Bakanlga iletiimesini sglar, ilgili Bakanlikga resen onaylanan her olgekteki
Imar Planlar’nin bir ay siireyle askiya cikarilgmiledilmesini ve bu siirede yapilan itirazlari
takip ederek yeniden derlendiriimek tzere Bakarga gonderilmesini sgar

c) 03.05.1985 tarih ve 3194 sayiimar Kanunu, 17.04.1990 tarih ve 3621 sayili Kiyi
Kanunu, 21.07.1983 tarih ve 2863 sayili Eski Esedanunu ve 21.02.1984 tarih ve



2981sayili, 22.05.1986 tarih ve 3290 sayili, 18.987 tarih ve 3366 sayllimar Affi
Kanunlari ve yonetmeliklerinde kendisine verilemegderi yurutur.

d) Buyuksehir Belediyesi tarafindan hazirlanan 1/5000 olge&zim imar planlarina uygun
olarak, Mudurligu tarafindan 1/1000 6lgekli uygulama imar planlerihazirlanmasini ve
hazirlanan planlarin Belediye Meclisi'ne génderigingin hazirliklar yapar.

e) Belediye Meclisinden c¢ikan plan kararlarinin iigkoruma Boélge Kurulu'na veya
Blyuksehir Belediye Bgkanligi'na onaylanmak tzere génderilmesinglsa.

f) 1/1000 olgekli planlarin onaylandiktan sonra bir siireyle askiya cikarilip ilan
edilmesini ve bu sirede yapilan itirazlari yenidegerlendiriimek tzere Belediye Meclisi'ne
gonderilmesini sgar.

g) Onayh 1/1000 6lgekli Uygulamémar Plani dgisiklik taleplerini inceler, dgerlendirir,
degisikli ge ait plan paftalarini hazirlar, Belediye Mecligi’'sunar, bu konuya gkin Meclis
Karar’'nin gergini yapatr.

h) Onanli planlar hakkinda acilan her turli davayaekinik rapor hazirlar.

i) Onanli 1/1000 d6lcgekli planlar hakkinda tereddudgitén konularda goiiverir.

j) Plan yapim sirecinde; halihazir haritalar temiareamu Kurum ve Kuruklari’ndan
goris alir, arazi tespiti icin mevcut durum, topografyapmorfolojik, jeolojik ve benzeri
etltleri temin eder, Koruma Amadmar Planlarinda tescilli veya tescile 6neri eskirkesi
inceler, fgler ve fot@raf ¢cekimi ile ekoloji tespiti yapar veya yaptirir.

k) Planin uygulanmasi sirasinda cikan her tirli soircelskileri giderici calgsmalari
yarutar. Planin aksayan yanlarini giderme amaqéa tadilati gerektiregahis tekliflerini
inceler. Onaylanmasina kadar geceanaalari, plan dasikligi tekliflerini de yuratir ve
planin uygulanmasi icin ilgili birimlere gonderilsiai, teklifin uygun gortlmemesi
durumunda ise ilgilisine bilgi verilmesini Sar.

) Meclistenimar Komisyonuna havale edilen dosyalarin takibgeeekli her tiir inceleme
ve yazgmalarl yapmak,mar Komisyonu tyelerinin bilgilendiriimesini, planesaplarinin
kontroliinii yapmak vémar Komisyonunca, hakkinda olumlu ya da olumsuzakl&arara
varilan dosyalarin tekrar Meclise sunulmasigiaa

m) Ilk defa Meclise girecek konularllmar Komisyonunca karara glanan konularin ayri
ayri listeleyerek Meclis gindemine eklenmesi idglilyazismalar yapar.

n) Onaylanan planlarin uygulayici mudurluklergdianini yapar.

0) Alinan meclis kararlari dgultusunda kararlarin gefeicin ilgili makam ve birimleri
bilgilendirir.

p) Yapilan plan dgsikliklerinin bilgisayar ortamina aktarilmasinigar.

g) Onanli planlar hakkinda acilan her turlt davayaekinik rapor hazirlar.

r) Onanl 1/5000 ve 1/1000 olcekli imar planlan haida tereddiide dgilen konularda
goris verir.

s) Ust olgekli plan cagmalari ile ilgili Uzerine dien gérevleri yerine getirir.

t) Kurum igi ve dger kurumlarla koordinasyonu @ar ve talepleri sonuglandirir.

u) Ydrarlikteki Uygulamamar Plani kararlarina uygun olar&lentsel Tasarim Projelerinin
hazirlanmasi, ulusal ve uluslararasi Olcektesyaay atblye ¢agmasi, seminer vb. etkinlikler
duzenlemesi ile ilgilig ve slemleri yaratar

v) Mduadur tarafindan unvanina uygun verigngleri, ilgili mevzuat cercevesinde yapar veya
yaptirir.

Evrak kayit memurunun gorev yetki ve sorumluluklari:
MADDE 12-(1) Evrak kayit memurunun gorevlegagida belirtiimitir;

a) Evrak Kayit/Agiv Memuru, Belediye’nin amaclari, prensip ve pdabiiari ile bgl bulunan
mevzuat ve amirinin belirleyege esaslar cercevesinde, Mudi@#i gelen- giden evrakin,
dosyalarin ve ger vesikalarin kayit, zimmet ve dosyalangiemlerini yapmaktan Mudur’'e
karsi sorumludur.



b) Mudurlige gelen-giden evrakin, dosyalarin vegeti vesikalarin kayit, zimmet ve
dosyalamasiemlerini yapar.

c) Tum belgelerin konusu ile ilgili dnceki belgeles dosyalar ile irtibatini Mudir ve Bolum
Sorumlulari'nin kendisine veregiedirektifler dogrultusunda tesis eder.

d) Mudurlikte slem goren dosyalara dosya sayl numarasi verilnigsi,yazilmasi, aive
giren ve agivden cikan dosyalarin takikilerini yapar.

e) Gelen bir evrakin aivde evveliyati olup olmagini takip eder. Evrakin evveliyati varsa
dosyasina ekler.

f) Sonuclandirilan ve cigiyapilan evrakin dosyasinda hifzinglsa.

g) Mudurlik kalemindeki kayit, zimmet, fihrist, gel@vrak, giden evrak kayit defterleri ile
ilerde mudurliikge gerekli gorulecekgdr defterlerin tutulmasini ve kaydedilmesinglsa.

h) Madurligin yazilarini en kisa sire icerisinde yam kurallarina uygun olarak yazar,
raportore teslim eder.

1) Mudurlige ait saklanmasi gereken bilumum bilgi, belge veydtarin bir program
dahilinde bilgisayarasienmesini sglar.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerinicrasi
Gorevin alinmasi

MADDE 14-(1) Mudurlige gelen tim belgeler, dosyalar veler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi

MADDE 15-(1) Mudurlukteki & ve slemler Miaduar tarafindan dizenlenen plan dahilinde
yuaratalr.

Gorevin yarutilmesi

MADDE 16-(1) Mudurlukte gorevli tim personel, gérev unvaningwy olarak kendilerine
verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler gloltusunda gereken 6zen ve siratle yapmak
zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirli gi ve Koordinasyon
Mudarlak birimleri arasindabirli gi

MADDE 17-(1) Mudurlik dahilinde caganlar arasindakisbirligi ve koordinasyon, Mudur
tarafindan sganir.

a) Mudurlige gelen tim evraklar toplanip konularina gore dasyhktan sonra muadure
iletilir.

b) Muddr, evraklari gegg icin ilgili personele tevzi eder.

c) Gorevlilerin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle gdeenden ayriimalari durumunda
gorevleri gergi yanlarinda bulunan her turli dosya, yazi ve Helgde zimmeti altinda

bulunan eyalari bir cizelgeye k@i olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gorevden ayaligemleri yapiimaz.

d) Calsanin 6lumua halinde, kendisine verilen yazi, belgediger eyalar birim amirinin
hazirlayacgl bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.



Diger kurum ve kurulu slarla koordinasyon

MADDE 18-(1) Mudurlikler arasi yagmalar Mudur'tin imzasi ile yaratultr. Mudugun,
Belediye dg1 o6zel ve tuzel kiler, Valilik, Buyiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluglari ve dger sahislarla ilgili gerekli gorilen yagmalar; Mudir ve Bgkan
Yardimcisinin parafi Belediye Baaninin veya yetki verdi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yuaratulr.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Tlgili Islemler ve Arsivieme
Gelen giden evrakla ilgili yapilacak glem

MADDE 19-(1) Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Mudur tarafmdégili
personele havale edilir. Personel evrakin garezamaninda ve noksansiz yapmakla
yukamludur.

a) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza k&g dagitilir. Gelen ve giden evraklar
ilgili kayit defterlerine sayilarina goralénir, ds mudurluk evraklari yine zimmetle ilgili
Muddurlige teslim edilir. Maduarlukler arasi havale ve kagemleri elektronik ortamda

yapilir.
b) Mudurlikte kullanilacak defter, kayit ve belgeleayni bilgileri icereceksekilde

elektronik ortamda da duzenlenebilir. Baekilde dizenlenecek defter, kayit ve belgeler,
gerektginde ciktilari alinarak sayfa numarasi verilmekyetkililerince imzalanmak suretiyle
konularina gore acilacak dosyalarda muhafaza edilir

Ar sivleme ve dosyalama

MADDE 20-(1) Mudurluklerde yapilan tim yagnalarin birer sureti konularina goére tasnif
edilerek ayri klasorlerde saklaniglemi biten evraklar aive kaldirilir. Agivdeki evraklarin
muhafazasindan ve isteniidi zaman cikarilmasindan sar gorevlisi ve ilgili amiri
sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Denetim
Denetim ve disiplin hukimleri
MADDE 21-(1) Muduar tim personelini her zaman denetleme yet&isahiptir.
SEKIZINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Huktmler
Yonetmelikte hukiim bulunmayan haller

MADDE 23-(1) isbu yonetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yurue#kilgili mevzuat
hakumlerine uyulur.

Yururluk

MADDE 24-(1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabuliine mutgalayimlandg tarihte
yarurlige girer.

Yurutme
MADDE 25-(1) Bu yonetmelik hukimlerini Belediye Bleani yarutr.



