MANAVGAT BELED IYESI
ETUD PROJE MUDURLU GU
GOREV VE CALI SMA YONETMEL iGi
BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Kurulus, Dayanak ve Tanimlar

Amac
MADDE 1- Bu Yo6netmelik, Manavgat Belediye 8anligl Etid Proje Mudurlgi'nin
hizmet tlra vegleyisi ile ilgili esaslar, kurulg gayesi ve personelin gérev ve sorumluluklarini
belirlemektedir.
Kapsam
MADDE 2- Bu yonetmelik Etid Proje Mudugi’'ndeki; Mudur, personelin gérev, yetki,
sorumluluklari ile cabima usul ve esaslarini kapsar.
Kurulu s ve Dayanak

MADDE 3- Etud Proje Mudurlgl, 5393 Belediye Kanunun 48. Maddesi uyarinca ve
22.02.2007 Gun ve 26442 saylli Gazetede yayimlangidirlige giren 'Belediye ve B
Kuruluglar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadroilke ve Standartlari Dair Yonetmgii
9.maddesi ' gegnce Belediye Meclisi'nin 06.01.2015 tarih ve 1dydi karari gergince
kurulmustur. Etid Proje Mudurlgli, Teknik Belediye Bgkan Yardimcisina tgh olarak
islerini yaratar.

Tanimlar

MADDE 4- Bu y6netmelikte gecen;

a) Belediye: Manavgat Belediyesi'ni,

b) Baskanlik: Manavgat Belediye Branligi'ni,

c) Buyuksehir Belediyesi: Antalya Blyigkehir Belediyesi'ni,
¢) Mudurlak: Etad Proje Mudurgin,

d) Maduar: Etud Proje Madurd'nd,

e) Personel: Muddurlge bal tim calsanlari,

f) Yonetmelik: Etld Proje Mudurfil gorev ve cagma yonetmefini ifade eder.



IKINCI BOLUM

Teskilat ve Baglilik

Teskilat

MADDE 5- Etid Proje Mudurlgi’'ntiin personel yapissagida belirtilensekildedir.
a) Maduar

b) Memur

Mudarla giin Teskilat yapisi;
a) Madur

b) Proje Birimi

c) Evrak Servisi

Bagllik

MADDE 6- Etud Proje Mudurlgl, Belediye Bgkanina veya gorevilendiregie Baskan
Yardimcisina bgidir. Baskan bu goérevi bizzat veya gorevlendirgicki si eliyle yarutar.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk
Muadarla gandan Gorevleri
MADDE 7-

a) Manavgat Belediyesinin milkiyetinde bulunan gawikul ve arsalarina, belediyenin ve
kentin ihtiyaclari d@rultusunda ilgili mevzuat ve standartlar ¢cercevesiavan ve uygulama
projeleri olmak lzere mimari, statik, mekanik, efdk ve peyzaj projeleri hazirlamak,
hazirlatmak,

b) Islerin uygulama projelerinin bitirimesinin ardindgaklasik maliyet hesaplarinin
olusturulmasi icin ilgili birime yardimci olmak, malzersecimi, tefy calsmalari, fizibilite
calismalari yapmak veya yaptirmak, ilgili yatirrmci milldige sunmak,

c) Birimlerin ihtiyac duydgu veya gektirme calgmalari icerisinde yapilmasi 6ngortlen
konularda proje hazirlamak,

¢) Proje camalari sirasinda mekan organizasyonunun etkgiedendiriimesi icin gerekli
raporlari hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak,

d) Uygulanmasi d§uindlen projelerin anlatimini yapmak ve bu konulaodanler arasindaki
koordinasyonu sgamak

e) Onayli imar Planina uygun olarak yapilacak projeleya planlara altlik nitelindeki
Oneriler dahil, Proje althklarini (mevcut durumapu, cap, roperli kroki, kotkesit, imar



durumu, zemin emniyet raporu, arazi etutlefa@ revizyonu, halihazir haritalar,1/1000 ve
1/5000'lik planlar, kamu kuru ve kuruflarindan gérgler vs) temin etmek, proje ihtiyac
programlarini hazirlamak,

f) Proje geltirme sireci kapsaminda gerekli gorigditakdirde hizmet alimi yapmak.Bu
amagcla ihaleler gercelfirmek, muayene, kabul ve @ir komisyonlar tgekkll ettirip, Ust
makamin onayina sunmak,

g) Mudurluk faaliyetleriyle ilgili konularin gercelgarilmesi icin yetkili Resmi Merci,meslek
orgutleri, sivil toplum orgutleri, Gniversiteler,ethekler ile protokoller yaparak, ortak
programlar, proje yagmalari, sempozyumlar, yatirimlar, projeler giimek. Bu konularla
ilgili Belediyenin yukumlaltklerinin gercekigiriimesini takip etmek ve neticelendirmek,

h) Proje Uretme konusunda yeni teknolojilegrénmek, takip etmek, personelin bu amacla
egitimini saglamak,

1) Manavgatilgesi'nin dgal ve kuiltiirel dgerleri ile ilgili arastirma ve tespitler yapmak, bu
deserlerin evrensel koruma ilkeleri gaultusunda ygatilmasi ve canlandirilmasi icin projeler
uretmek,

i) Ulusal ve uluslararasi kurylarla, yurtdsi ve yurtici Gniversitelerle, yurtgh ve yurtici
ilgili meslek orgutleriyle, mesf@n gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar kemak,

]) Belediye faaliyetlerinin gadas ve kaliteli bir sekilde verilmesini temin etmek amaciyla
ulusal ve uluslararasi gtamalar yapmak, seminer ve toplantilara katiliaglamak veya bu
konularda seminer ve toplantilar dizenlemek,

k) Avrupa Birligi'nce; tye ve aday Ullkelere, veya ucuncu Ulkele@dasmian fon-hibe destek
kredileri ile ilgili aratirmalar ve calmalar yapmak, AB kurumlari ve ghr uluslararasi
kuruluslarca sglanan fon-hibe destek kredilerineskin projeler olgturmak, ilgili kurumlara
bagvuru yapmak ve proje yirtutmek, projenin hgaraasinda, gerekli gérilen kapasite artirma
calismalarina katilmak veya bu ¢ahalar dizenlemek,

m) Avrupa ve global dlgcekte yerel yonetimlerle beradagglik hareketinin gekimi ile
ilgili politika, bilgi, birikim paylasimi ve ortaklik caimalarini gerceklgirmek,

n) Toplumu bilgilendirmek amaciyla Mudugiin faaliyet alanlar ile ilgili yazili ve gorsel
olarak halki bilinglendirecek, 6zendireceksakitap, kitapcik, brglir basmak, bastirmak,

0) Meclis veya Encuimen Karari alinmasi gereken duatohal dosya hazirlayarak Belediye

Meclisine veya Encimene sunmak.
0) Stratejik planlamaya gore butce hazirlamak vekememiksekilde kullanmayi sgamak,

p) Baskanlik Makaminca verilecek gier gorevleri yapmak.

r) Karde kentler ile iletsim sglamak ve ortak projeler yapmak,

Gorev Kapsami (Yasal Dayanaklar)



a) Onayli Koruma Planlari Kiltiir ve Tabiat VarliklarKoruma Kurulu Kararlart,
b) 5226 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma®unu vdlgili Yonetmelikleri,
c) 5216-Sayil Biyigehir Belediyesi Kanunu ve 5393 Sayili Belediye Kaunilgili
Yonetmelgi,

¢) 5393 Sayili Belediye Kanurilgili Yonetmeligi,

d) Uluslararasi stzieneler,

e) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,

f) 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu,

g) 3194 Sayilimar Kanunu,

) Mer'i Imar Yonetmeli,

h) 4708 Sayih Yapi Denetim Kanunu

1) 4734 KIK Kanunu

i) 4735 Sayih S6zkene Kanunu

]) 1996 Habitat City Summit toplantisinda Turk Hukiin@afindan sunulan ulusal rapor,

k) 3030 sayili Buyugehir Belediyeleri’nin Yonetimi Hakkinda Kanun

Miduriin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7 —

a) Belediye Bakani adina Mudurlgl temsil eder,

b) MuddurlGgtin idari ve teknik her turlislierini, kanun, yonetmelik, bildiri, genelge ve
baskanlik direktifleri cercevesinde sevk ve idare eder

¢) Mudurligiin calsma esaslarini gézden gecirerek plan ve prograydaar ve
calismalarin programa uygurgunu sglar.

¢) Burolar arasinda koordinasyongkgyici tedbirler alir ve denetler,

d) Her turlt tasarruf tedbirlerinin alinmasini ve demini yapar,

e) Yapilacak gleri planlar buna uygunsiaki programi hazirlatir ve programa uyumunu
denetler,

f) ihtiyaclarin tespit eder ve yerine getirilmesiniipa&der,



g) Mudurligun islevlerine iliskin gorevlerin, Belediye B&anlik Makaminca uygun gorilen
programlar icinde karar verme, tedbirleri alma ygulama yetkisine sahiptir,

h) Mudarldgin islevlerinin yaratilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni téthrin ve yetkilerin
alinmasi icin Bgkanlik Makamina 6nerilerde bulunma yetkisine sahipt

1) Muduarluk ile ilgili yazsmalarda birinci derecede imza yetkisine sahiptir,

i) Disiplin amiri olarak personeline mevzuatta 6nigén cezalarini verme yetkisine sahiptir,

J) Mudurlige bal kadro gorevlerinin yerine getiriilmesinde stnadi ani denetlemeler yapma,
rastlayacgl aksakliklari giderme yetkisine sahiptir,

k) Mudurlik emrinde goérev yapan personelle ilgili gtmelik cercevesinde sicil raporu
duzenlemek, mazeretine gore izin vermek; 6dul, itakthe, yer dgistirmek gibi personel
islemlerini yerine getirme ve miudur muavinleri, big@rumlulari ve dier gorevlilerin yillik
izin kullani zamanlarini tespit etmek,

[) Gegici sure gorevinde bulunamaygcdonemlerde, Mudurfge tayinsartlarina uygun olan
personeli Mudurlge vekalet etmek Gzere belitmek ve Makamin Onagurama yetkisine
sahiptir,

m) Mudurligiin Yonetmelik, talimat, yillik butce, beyillik plan, yillik plan, bilanco ve
personel kadro taslaklarini hazirlayipsBanliga sunmak, butces,i yatirrm programlari ve
yasalari uyarinca harcama yapmak,

n) Madurligln calgma alaniyla ilgili her tirli yasal mevzuatin kitagjgkiiman ve bilginin
takibi zamaninda ilgili personele gtallmasini temin icin gerekli géreviendirmeyi, ara
gereclerin teminini sgamak,

0) Mudurligiin gorev alanina giren konularda ihale evraklan teknik sarthame ve onay
belgesi hazirlamak,

0) Mudurligun ihalelerini hazirlatmak, gorev alaninda laziracak tim sarf malzemelerin
alimini yapmak,

p) Ust makamlarca verilecek gir yetkiler, kurumun mevzuati, yasalar ve bu yoeeilg
kendisine verilen gorevlerin gadiegibi yerine getiriimemesinden, yetkilerinin zamada ve
gerezince kullanilmamasindan, gaan yardimcisi ve belediye gkanina kagi sorumludur,

rMadurlig’'nt yonetmek, mudir yardimcilarinin, bldro sorumsuwiin, mimar
muhendislerin ve memurlarin gahalarini diizenlemek, denetlemek, meslek ve yetenakl
gore birolara gorev ve dagilimini yapmak,

.....

blanyesindeki birimleri tasfiye etmek, yeni birimieiusturmak, birimlerin gérev alanini yetki
ve sorumluluklarini tespit etmek glgtirmek.

Etld Proje Servis Memurunun Gorev,Yetki ve Sorumlulklar

a) Muadurliguin gorev alanina giren tasarim projeleri yapar wey@irir.



b)

f)

g)

h)

Manavgat Belediyesi'nin yatirimlarini, plan altbBkini, yatirrm projelerini yapmak-
yaptirmak, yatirrm projelerinin yaplet dahil Belediye adina her turli kontrollik
islemlerini yapmak.

Mudurlik goérev alaniyla ilgili her tarlii konunun raytili argtirmasiniimar
durumunun tespitini, gerekirse imar planina veykiteedecek proje ve kentsel tasarim
Onerilerinin hazirlanmasini, ilgili birimlerde tddini yapar veya yaptirir.

On projelerin yapilmasi, yaptiriimasi ya da incelesi proje secimi fizibiliteler.
Gerekli goruldiginde Universitelerle, meslek odalari ve sivil toplwrgutleriyle,
meslgin gelisimi ve proje teknolojileri ile ilgili diyaloglar krar, haberlgme &
kurar, teknoloji ve bilgi afverisini saslar.

Dogal Sit alani ilan edilen bolgeler, goller, Milli Adar veya Anitlar Yuksek Kurulu
veya Bolge Kurullarinca Sit Alani ilan edilen bdigele koruma amagli, rekreatif
amach plan altliklari ve dnerileri ile proje vggulamalar yapar veya yaptirir.
Tasinmaz Kilttr ve Tabiat Varliklariyla, sit alanlae tarihsel cevreler icin Koruma
Amagch Alt Olcekli Uygulama Planlarini; gereginde bu amacla eylem programlarini
yapacak veya yaptiracak her yapilan proje icin lgiga programlarini hazirlayacak,
cephe duzenlemeleri ile ilgili plan notlari koydca#t 6ncelikleri belirleyecek, proje
tarifleri yapmak ve proje konularini belirlemek,

Tarihi kimlik belirleyici sehir mekanlarinda isimlendirilmeler ile reklamsafis. sabit
duzenlemelerde yabanaihaa ve kultirel gevre kirlifii olusturan durum ve gaimeler
karsisinda Onlem almak Uzere gahalar yapmak, kentsel haklarla ilgili konularda
gerekli dnerileri getirerek ilgili birimlerle uygaimaya yonelik tavsiyelerde bulunmak,

Mudur, Uzmanlar ve Dagmanlar tarafindan kendisine verilegleri yapar. Dosya,
belge ve resmi yazilarin geini yerine getirir.

Kurum ici ve dger kurumlarla koordinasyonu @ar ve talepleri
sonuclandirir.Midur tarafindan unvanina uygun wesil isleri, ilgili mevzuat
cercevesinde yapar veya yaptirir.

Evrak kayit memurunun gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12-(1) Evrak kayit memurunun gorevlegagida belirtiimitir;

a) Evrak Kayit/Agiv Memuru, Belediye'nin amaclari, prensip ve pabtiari ile bl
bulunan mevzuat ve amirinin belirleygteesaslar cercevesinde, Miud@#i gelen-
giden evrakin, dosyalarin vegdr vesikalarin kayit, zimmet ve dosyalargiamlerini
yapmaktan Miduir'e kar sorumiwdur.

b) Mudurlige gelen-giden evrakin, dosyalarin vgedivesikalarin kayit, zimmet ve
dosyalamasiemlerini yapar.



c) Tum belgelerin konusu ile ilgili dnceki belgeles dosyalar ile irtibatini Mudur ve
Bolim Sorumlulari'nin kendisine veregalirektifler dasrultusunda tesis eder.

d) Muadurltkte slem goren dosyalara dosya sayl numarasi verilngsiyazilmasi,
arsive giren ve agivden c¢ikan dosyalarin takikilérini yapar.

e)Gelen bir evrakin aivde evveliyati olup olmagdini takip eder. Evrakin evveliyati
varsa dosyasina ekler.
f) Sonuclandirilan ve ciiyapilan evrakin dosyasinda hifzinglsa.

g) Muduarluk kalemindeki kayit, zimmet, fihrist, geleevrak, giden evrak kayit
defterleri ile ilerde mudurlikce gerekli gorulecelkger defterlerin tutulmasini ve
kaydedilmesini sglar.

h) Muadurligiin yazilarini en kisa sure icerisinde yam kurallarina uygun olarak
yazar, raportore teslim eder.

1) Mudurlige ait saklanmasi gereken bilumum bilgi, belge veydtarin bir program
dahilinde bilgisayarasienmesini sglar.

DORDUNCU BOLUM
Son Hukimler
MADDE 20-(1) Bu yonetmelikte konu edilmeyen durumlar gamda 5393 Sayili

Belediye Kanunu ve HukUmleri ayrica gganlik Genelgeleri gbz onlne alinarak
islem yapilir.

MADDE 21-(1) Bu yonetmelik Manavgat Belediye Meclisi karariyigrurlige girer.
MADDE 22 -(1) Bu yonetmelik Belediye B&ani ve Etid Proje Muduri tarafindan

yaratalar.



